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Vorwort

Liebe Existenzgrunder*innen!

Die Grunde fur den Weg in die Selbststandigkeit sind vielfaltig. Die Verwirklichung
einer Geschéaftsidee, der Wunsch nach mehr Unabhangigkeit, die Mdglichkeit ein ho-
heres Einkommen zu erzielen oder der Ausweg aus der Arbeitslosigkeit sind nur ei-
nige davon. Im Rahmen einer Existenzgriindung sind viele grundlegende Uberlegun-
gen anzustellen und Informationen einzuholen, damit dieser Schritt auf Dauer erfolg-
reich ist. Gerade das komplexe Steuerrecht wirft viele Fragen auf.

Mit dieser Broschure wollen wir Ihnen die ersten Schritte in die Selbststandigkeit er-
leichtern und Antworten auf die wichtigsten steuerrechtlichen Fragen geben. Sie fin-
den hier wertvolle Informationen zur Umsatz-, Lohn- und Einkommensteuer. Aul3er-
dem wird erklart, welche Kriterien korrekte Rechnungen erfullen mussen.

Vielleicht ist es noch ein ungewohnter Gedanke, aber bereits wahrend der Phase
der Unternehmensgrindung kann lhr Finanzamt Sie aktiv und kooperativ begleiten.
Neben allgemeinen Auskinften konnen Sie dort auch l|hre speziellen mit der
Unternehmensgrindung verbundenen Probleme erdrtern. Auch nach Ihrer erfolgrei-
chen Unternehmensgriindung stehen lhnen die Ansprechpersonen fur Existenzgrin-
dungen jederzeit zur Verfugung, um Sie und Ihr Unternehmen kompetent zu unter-
stltzen. Suchen Sie daher gerne den direkten Kontakt zu den Beratungsstellen in
den Finanzamtern.

Far Ihr Unternehmen wunsche ich lhnen viel Erfolg!

A

Ihr Bjorn Fecker
Senator fur Finanzen
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1. Einleitung

Der Schritt in die Selbststandigkeit wirft viele Fragen auf. Deswegen gibt es in den
bremischen Finanzamtern Ansprechpersonen fur Existenzgrindungen (siehe Teil
21), die Ihnen allgemeine steuerliche Auskunfte geben und mit Ihnen auch Ihre spe-
ziellen mit der Unternehmensgrindung verbundenen Probleme erértern. Eine umfas-
sende steuerliche Beratung, insbesondere zu Gestaltungsmaoglichkeiten, ist jedoch
den steuerberatenden Berufen vorbehalten.

Diese Broschure soll Ihnen als Orientierungshilfe dienen. Das deutsche Steuerrecht
ist sehr komplex, deswegen kdnnen nicht alle steuerlichen Aspekte angesprochen
werden. Das Bemuhen um eine verstandliche Sprache macht mitunter Kompromisse
zu Lasten juristischer Prazision erforderlich. Verbindlich fur die steuerliche Beurtei-
lung sind deshalb stets nur die einschlagigen Rechtsgrundlagen. Entscheidungen im
konkreten Einzelfall bleiben immer dem zustandigen Finanzamt vorbehalten.

2. Einordnung der unternehmerischen Tatigkeit

Das Einkommensteuergesetz unterscheidet zwischen Einkunften aus Gewerbebe-
trieb und Einklnften aus freiberuflicher Tatigkeit. Die Einordnung ist unter anderem
bei der Anmeldung lhrer Tatigkeit (siehe Teil 3), der Gewinnermittlung (siehe Teil 4)
und der Gewerbesteuerpflicht (siehe Teil 17) von Bedeutung.

Einkilinfte aus Gewerbebetrieb erzielen Sie z. B. als Einzel- und Gro3handler*in,
Handwerker*in, Handelsvertreter*in, Gastwirt*in, Hotelbetreiber*in oder Anlagebera-
ter*in.

Einklinfte aus freiberuflicher Tatigkeit erzielen Sie, wenn Sie wissenschaftlich,
kunstlerisch, schriftstellerisch, unterrichtend oder erzieherisch tatig sind und die Ta-
tigkeit eigenverantwortlich und selbststandig — also nicht angestellt — austben.
Dazu gehoren z. B. Arzte*Arztinnen, Rechtsanwalte*Rechtsanwaltinnen, Notar*in-
nen, Ingenieur*innen, Architekt*innen, Steuerberater*innen, Wirtschaftsprufer*innen,
Krankengymnast*innen, Dolmetscher*innen oder Journalist*innen.

Anders als bei den Einkunften aus Gewerbebetrieb missen Sie bei den Einklunften
aus freiberuflicher Tatigkeit aufgrund eigener Fachkenntnisse das Unternehmen lei-
ten, das heil’t Sie durfen die Leitung nicht auf eine Geschaftsfuhrung tUbertragen. Die
Mithilfe fachlich vorgebildeter Arbeitskrafte ist jedoch erlaubt.

Uben Sie eine gewerbliche oder freiberufliche Tatigkeit selbststéndig aus und erzie-
len damit Einnahmen, sind Sie dariber hinaus umsatzsteuerlich Unternehmer*in
(siehe ab Teil 6).

Rechtsgrundlagen:

§§ 15, 18 des Einkommensteuergesetzes
§ 2 des Umsatzsteuergesetzes



3. Die steuerliche Anmeldung

Eroffnen Sie einen Gewerbebetrieb, mussen Sie diesen bei lhrer zustandigen Stadt-
gemeinde anmelden, und zwar

in der Stadtgemeinde Bremen bei der Gewerbemeldestelle (Gewer-
bemeldestelle - Die Senatorin fur Wirtschaft, Arbeit und Europa)

'1:: E in der Stadtgemeinde Bremerhaven beim Burgeramt bzw.
. " Ordnungsamt (An-, Um- oder Abmeldung eines Gewerbes).

Mit der Gewerbeanmeldung wird das Finanzamt Uber die Er6ffnung lhres
Gewerbebetriebs informiert. Dennoch mussen Sie dies zusatzlich dem Fi-
nanzamt innerhalb eines Monats ab Aufnahme |hrer Tatigkeit anzeigen.

Die Aufnahme einer freiberuflichen Tatigkeit (siehe Teil 2) missen Sie nicht bei der
Stadtgemeinde anmelden, sondern innerhalb eines Monats nur Ihrem zustandigen
Finanzamt anzeigen.

Die Anzeige |hrer Tatigkeit erfolgt Uber den Fragebogen zur steuerlichen
Erfassung, der elektronisch an das Finanzamt Ubermittelt werden muss
(siehe Teil 19). Hierzu ist eine Registrierung im Online-Portal ,Mein ELS-
TER" (siehe auch ELSTER-Unternehmensgrindung) vorzunehmen.

Hinweis:

Sie sind verpflichtet, den Fragebogen zur steuerlichen Erfassung vollstandig aus-
zufullen. Wenn Sie ihn nicht oder nicht rechtzeitig abgeben, kann das Finanzamt
ein Zwangsgeld gegen Sie festsetzen. Aulerdem verzogert sich dann die Ertei-
lung lhrer Steuernummer, die Sie fir das Ausstellen von Rechnungen bendtigen.

Mit dem vollstandigen Ausflllen des Fragebogens versetzen Sie das Finanzamt in
die Lage, Sie steuerlich korrekt einzuordnen und zu entscheiden, welche Steuer-
erklarungen Sie kunftig abgeben mussen und ob Sie Vorauszahlungen leisten mus-
sen. Um spater hohe Steuernachzahlungen zu vermeiden, sind deswegen eine mog-
lichst genaue Einschatzung lhrer voraussichtlichen Umsatze und eine ange-
messene Gewinnprognose von grofder Bedeutung. Ohne diese notwendigen An-
gaben kann |hr Antrag nicht abschlieRend bearbeitet werden. Sind alle Angaben
vollstandig, erhalten Sie innerhalb kurzer Zeit lhre Steuernummer, die Sie fur das
Ausstellen von Rechnungen bendtigen (siehe Teil 13).

Rechtsgrundlagen:

§ 14 der Gewerbeordnung
§§ 85, 88, 90, 138 der Abgabenordnung



https://www.service.bremen.de/de/dienststelle/bremen128.c.49378.de
https://www.service.bremen.de/de/dienststelle/bremen128.c.49378.de
https://www.bremerhaven.de/de/verwaltung-politik-sicherheit/buergerservice/dienstleistungen/an-um-oder-abmeldung-eines-gewerbes.35661.html#collapse-dienststelle
https://www.elster.de/elsterweb/infoseite/unternehmensgruendung

4. Buchfuhrungs- und Aufzeichnungspflichten

Kaufleute im Sinne des Handelsgesetzbuchs (OHG, KG, GmbH) sind grundsatzlich
verpflichtet, nach den Grundsatzen ordnungsgemaler Buchfuhrung Blcher zu flh-
ren und ihren Gewinn durch den sogenannten Betriebsvermogensvergleich zu er-
mitteln. Das bedeutet unter anderem:

o die jahrliche Erstellung einer Bilanz mit Gewinn- und Verlustrechnung
(Jahresabschluss)

e die jahrliche Aufstellung einer Vermogensubersicht (Bestandsver-
zeichnis, Inventar).

Gewerbliche sowie land- und forstwirtschaftliche Unternehmen, die

e Umsatze von mehr als 800.000 Euro im Kalenderjahr oder

e Gewinne von mehr als 80.000 Euro im Wirtschaftsjahr

erzielen, sind nach Aufforderung durch das Finanzamt ebenfalls verpflichtet, fur ih-
ren Betrieb Bucher zu fuhren und aufgrund eines Betriebsvermdgensvergleichs
jahrliche Abschlisse zu machen. Die Bilanz ist nach amtlich vorgeschriebenem Da-
tensatz (E-Bilanz) elektronisch an das Finanzamt zu Gbermitteln (siehe Teil 19).

Sind die oben genannten Betragsgrenzen nicht Uberschritten oder erwirtschaften Sie
Einklnfte aus einer freiberuflichen Tatigkeit (siehe Teil 2), kbnnen Sie den Gewinn
fur Inr Unternehmen durch Einnahmen-Uberschuss-Rechnung ermitteln.

Fur diese Gewinnermittlungsart gilt das sogenannte Zufluss- und Abflussprinzip.
Das heil’t, Sie erfassen |hre Betriebseinnahmen grundsatzlich erst in dem Zeitpunkt,
in dem Sie sie einnehmen und |lhre Betriebsausgaben in dem Zeitpunkt, in dem Sie
sie zahlen. Der Gewinn ergibt sich dabei als Unterschiedsbetrag zwischen allen im
Laufe des Jahres zugeflossenen Betriebseinnahmen und allen abgeflossenen Be-
triebsausgaben. Die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung ist nach amtlich vorgeschrie-
benem Datensatz (Anlage EUR) elektronisch an das Finanzamt zu tibermitteln (siehe
Teil 19).

Fuhren Sie ein Unternehmen mit Bargeschaften gibt es fir die ordnungsgemafe
Kassenfuhrung Einiges zu beachten (siehe Teil 23, Merkblatt Kassenfuhrung).

Besondere Aufzeichnungspflichten ergeben sich auch aus dem Umsatzsteuerge-
setz.

Rechtsgrundlagen:

§§ 1, 2, 238, 241a des Handelsgesetzbuchs
§§ 4, 5, 11 des Einkommensteuergesetzes
§§ 140, 141, 146 der Abgabenordnung

§ 22 des Umsatzsteuergesetzes



Flur Zwecke der Umsatzsteuer missen Sie unter anderem aufzeichnen:
e den Zeitpunkt der ausgefuhrten Umsatze

e das Nettoentgelt mit entsprechender Zuordnung zu den steuerpflichtigen Um-
satzen (getrennt nach Steuersatzen) und steuerfreien Umsatzen

e den Nettobetrag der Eingangsumsatze sowie

o die Vorsteuerbetrage (siehe ab Teil 6).

5. Aufbewahrungspflichten
Die folgenden Unterlagen sind geordnet aufzubewahren:

Zehn Jahre: Blucher und Aufzeichnungen, Inventare, JahresabschlUsse, Lagebe-
richte, die Eréffnungsbilanz sowie die zu ihrem Verstandnis erforderlichen Arbeitsan-
weisungen und sonstigen Organisationsunterlagen, Eingangs- und Ausgangsrech-
nungen.

Acht Jahre: Buchungsbelege (z. B. Rechnungen, Vertragsurkunden, Kontoaus-
zuge, Lohn- und Gehaltslisten, Lieferscheine).

Sechs Jahre: Samtlicher geschaftlicher Schriftwechsel sowie sonstige Unterlagen,
soweit sie fur die Besteuerung von Bedeutung sind (z. B. Auftrags- und Bestellun-
terlagen, Preisverzeichnisse, Lohnberechnungsunterlagen).

Die Aufbewahrungsfrist beginnt regelmafig mit dem Schluss des Kalenderjahres, in
dem die aufzubewahrenden Unterlagen entstanden sind oder die letzten Aufzeich-
nungen hierin vorgenommen wurden.

Sind Ihre Unterlagen mit Hilfe eines Datenverarbeitungssystems digital erstellt wor-
den, hat die Finanzbehoérde im Rahmen einer Auldenprifung das Recht, Einsicht in
die gespeicherten Daten zu nehmen und |hr Datenverarbeitungssystem zur Prufung
dieser Unterlagen zu nutzen. Sie sind deshalb verpflichtet, alle mit Hilfe eines Da-
tenverarbeitungssystems erstellten oder verarbeiteten Unterlagen, die fur die Be-
steuerung von Bedeutung sind, in maschinell auswertbarer Form aufzubewahren.
Die Aufbewahrung von Daten in Papierform ist nicht ausreichend.

Rechtsgrundlagen:

§ 257 des Handelsgesetzbuchs
§§ 140, 146a, 147 der Abgabenordnung

Hinweis:

Da die Verletzung von Buchfuhrungs-, Aufzeichnungs- und Aufbewahrungs-
pflichten zu steuerlichen Nachteilen fuhren kann, sollten Sie sich hieruber ein-
gehend informieren und ggfls. die Hilfe der steuerberatenden Berufe in An-
spruch nehmen.



6. System der Umsatzsteuer

Die Umsatzsteuer wird umgangssprachlich auch als Mehrwertsteuer bezeichnet.
Wirtschaftlich wird die Umsatzsteuer nicht von lhnen als Unternehmer*in getragen,
sondern als Preisbestandteil an Ihre Kund*innen weitergegeben. Sie sind allerdings
verpflichtet, den richtigen Umsatzsteuerbetrag selber zu berechnen und die von
Ihnen eingenommene Umsatzsteuer an das Finanzamt abzufuhren. Gleichzeitig kon-
nen Sie die Umsatzsteuer, die Ihnen im Rahmen lhrer unternehmerischen Tatigkeit
von anderen Unternehmen in Rechnung gestellt wird, als Vorsteuer vom Finanzamt
zuruckfordern, so dass Sie im Ergebnis nur den Differenzbetrag zwischen Umsatz-
steuer und Vorsteuer (Umsatzsteuer-Zahllast) zahlen mussen.

Beispiel:

Wer ein belegtes Brotchen in einem Bistro kauft, muss darauf Umsatzsteuer
zahlen. Der*die Bistrobetreiber*in fuhrt die erhaltene Umsatzsteuer an das Fi-
nanzamt ab. Umgekehrt verlangen die Lieferanten (Fleischer*in und Ba-
cker*in), bei denen der*die Bistrobetreiber*in die Wurst und das Brétchen ein-
gekauft hat, ebenfalls Umsatzsteuer. Diese muss der*die Bistrobetreiber*in zu-
nachst bezahlen, bekommt sie als Vorsteuer aber vom Finanzamt wieder, in-
dem die bezahlte und vereinnahmte Umsatzsteuer gegeneinander aufgerech-
net werden.

Besteuert werden lhre inlandischen Umsatze, sofern nicht eine Steuerbefreiung
greift. Zu den steuerpflichtigen Umsatzen zahlen:

e Lieferungen, insbesondere Warenverkaufe,

e sonstige Leistungen wie Reparaturarbeiten oder Beratungsleistungen,

¢ innergemeinschaftliche Erwerbe (z. B. Warenbezlige aus EU-Staaten)

e Einfuhren (z. B. Warenbezuge) aus Nicht-EU-Staaten sowie

e die Entnahme bzw. Verwendung von Gegenstanden des Unternehmens fur

private Zwecke.

Zu den steuerfreien Umsatzen zahlen z. B.:

e Ausfuhrlieferungen und innergemeinschaftliche Lieferungen

e Umsatze des Geld- und Kapitalverkehrs

e Umsatze aus der Tatigkeit als Versicherungsvertreter*in

e Vermietung und Verpachtung von Grundstlicken

e Umséatze aus der Tatigkeit als Arzt*Arztin oder einer anderen heilberuflichen
Tatigkeit.

Flhren Sie steuerfreie Umsatze aus, ist der Vorsteuerabzug aus Eingangsrechnun-
gen grundsatzlich ausgeschlossen, wenn Sie die Eingangsleistungen zur Durchfih-
rung der steuerfreien Umsatze verwenden.
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FUr bestimmte steuerfreie Umsatze (insbesondere bei der Vermietung und Verpach-
tung von Grundstucken) besteht jedoch die Moglichkeit, auf die Steuerbefreiung zu
verzichten, wenn die Leistung an ein anderes Unternehmen ausgeflhrt wird.
Dadurch wird der Umsatz steuerpflichtig und der Vorsteuerabzug ist moglich.

Rechtsgrundlagen:

§§ 1, 3, 4, 9, 15 des Umsatzsteuergesetzes

7. Berechnung der Umsatzsteuer

Grundsatzlich betragt die Steuer fur jeden steuerpflichtigen Umsatz 19 Prozent.
Diesem Steuersatz unterliegen die meisten Umsatze (Regelsteuersatz).

Abweichend hiervon unterliegen einige Umsatze einem ermaligten Steuersatz von
7 Prozent (z. B. fUr die meisten Lebensmittel, Blicher, Zeitungen, kulturelle Veran-
staltungen oder Hotel-Ubernachtungen).

Die Umsatzsteuer wird durch Anwendung des jeweiligen Steuersatzes auf das Ent-
gelt (Bemessungsgrundlage) berechnet. Entgelt ist alles, was der*die Unterneh-
mer*in von seiner*ihrer Kundschaft oder einem Dritten fur die Leistung erhalt, jedoch
abzuglich der darin enthaltenen Umsatzsteuer (Nettoentgelt).

Ist fur eine Lieferung oder Leistung nicht das Nettoentgelt, sondern ein Bruttopreis
(ohne Ausweis der enthaltenen Umsatzsteuer) vereinbart worden, muss die Umsatz-
steuer wie folgt herausgerechnet werden:

e Steuersatz 19 %: Bruttobetrag * 19/119 = enthaltene Umsatzsteuer

e Steuersatz 7 %: Bruttobetrag * 7/107 = enthaltene Umsatzsteuer

Beispiel:

Sie vereinbaren mit einem Kunden fir eine bestimmte Leistung einen Festpreis
(brutto) von 20.000 Euro. Die in diesem Bruttobetrag enthaltene Umsatzsteuer
berechnet sich 20.000 Euro * 19/119 = 3.193,28 Euro. Das Nettoentgelt (Be-
messungsgrundlage) betragt folglich 16.802,72 Euro (Bruttobetrag 20.000
Euro abziuglich Umsatzsteuer 3.193,28 Euro).

Soll der Nettobetrag 20.000 Euro betragen, mussen Sie mit |hrem Kunden
20.000 Euro netto zuzuglich 3.800 Euro Umsatzsteuer vereinbaren (20.000
Euro *19/100), also insgesamt 23.800 Euro brutto.

Rechtsgrundlagen:

§§ 10, 12 des Umsatzsteuergesetzes
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8. Umsatzsteuer-Voranmeldung und Umsatzsteuererkla-
rung

Im Jahr der Aufnahme lhrer unternehmerischen Tatigkeit und im folgenden Kalen-
derjahr sind Sie grundsatzlich verpflichtet, monatliche Umsatzsteuer-Voranmel-
dungen elektronisch an das Finanzamt zu Ubermitteln (siehe Teil 19). Gleichzeitig ist
eine Vorauszahlung in Hohe der durch Sie berechneten Umsatzsteuer ohne weitere
Zahlungsaufforderung zu entrichten. Um keine Zahlung zu versaumen, empfiehlt es
sich, am SEPA-Lastschriftverfahren teilzunehmen (siehe Teil 20).

Hinweis:

Fir die Besteuerungszeitraume 2021 bis 2026 gilt die generelle Verpflichtung zur
monatlichen Ubermittlung von Umsatzsteuer-Voranmeldungen in Neugriindungs-
fallen nicht. Stattdessen bestimmt sich Ihr Voranmeldungszeitraum im Grindungs-
jahr nach der voraussichtlichen Umsatzsteuer-Zahllast. Uberschreitet diese vo-
raussichtlich nicht den Jahresbetrag von 9.000 Euro, ist die Umsatzsteuer-Voran-
meldung von lhnen nur noch vierteljahrlich abzugeben.

Bitte schatzen Sie daher zu Beginn lhrer unternehmerischen Tatigkeit lhre voraus-
sichtliche Umsatzsteuer fur den Zeitraum bis zum 31.12. des Grindungsjahres und
teilen Sie diese im Fragebogen zur steuerlichen Erfassung (siehe Teil 3) dem Fi-
nanzamt mit. Im Zweitjahr wird zur Ermittlung des Voranmeldungszeitraums die
tatsachliche Steuer des Grundungsjahres in eine Jahressteuer hochgerechnet.

Nach Ablauf der ersten zwei Jahre mussen Sie die Umsatzsteuer wie folgt anmelden
und entrichten:

e Vierteljahrlich: bis zum 10. April, 10. Juli, 10. Oktober und 10. Januar fur
das vorangegangene Quartal, wenn die abzufuhrende Umsatzsteuer fur
das vorangegangene Jahr nicht mehr als 9.000 Euro betragen hat,

¢ Monatlich: bis zum 10. des Folgemonats fur den vorangegangenen Mo-
nat, wenn die abzufiUhrende Umsatzsteuer fur das vorangegangene Ka-
lenderjahr mehr als 9.000 Euro betragen hat.

Hat die abzufuhrende Umsatzsteuer fur das vorangegangene Kalenderjahr nicht
mehr als 2.000 Euro betragen, sind Sie von der Verpflichtung zur Ubermittlung von
Voranmeldungen befreit.

Rechtsgrundlagen:

§ 18 des Umsatzsteuergesetzes

12



Die Ubermittlungsfristen verlangern sich um jeweils einen Monat, wenn Sie beim
Finanzamt einen Antrag auf Dauerfristverlangerung stellen. Als Monatszahler*in
mussen Sie eine Sondervorauszahlung in Hohe von einem Elftel der Summe der
Vorauszahlungen fur das vorangegangene Kalenderjahr bzw. im Jahr der Aufnahme
der unternehmerischen Tatigkeit von einem Elftel der Summe der zu erwartenden Vo-
rauszahlungen fur dieses Kalenderjahr leisten. Die Sondervorauszahlung wird lhnen
jeweils im letzten Voranmeldungszeitraum des Jahres wieder angerechnet.

Beispiel:

Fur das Jahr 2024 haben Sie insgesamt 15.000 Euro Umsatzsteuer im Rah-
men lhrer Umsatzsteuer-Voranmeldungen angemeldet. Mochten Sie z. B. ab
April 2025 von der Dauerfristverlangerung Gebrauch machen, zahlen Sie 1/11
dieser Summe an das Finanzamt, das sind 15.000 Euro / 11 = 1.363 Euro. Im
Rahmen lhrer Umsatzsteuer-Voranmeldung fur den letzten Voranmeldungs-
zeitraum des Jahres 2025 werden die 1.363 Euro auf lhre Umsatzsteuerzah-
lungen wieder angerechnet.

Unabhangig von der Hohe Ihrer Umsatze mussen Sie fur das abgelaufene Kalender-
jahr eine Umsatzsteuererklarung elektronisch an das Finanzamt Ubermitteln (siehe
Teil 19), in der Sie die zu entrichtende Umsatzsteuer bzw. einen etwaigen Uber-
schuss zu Ihren Gunsten selbst berechnen. Die sich aus Ihren Voranmeldungen er-
gebenden Betrage werden auf Ihre Jahressteuerschuld angerechnet. Verbleibt eine
Nachzahlung, so ist diese ohne weitere Zahlungsaufforderung einen Monat nach
Abgabe der Umsatzsteuererklarung zu entrichten. Sofern Sie am SEPA-Lastschrift-
verfahren teilnehmen, wird Ihre Abschlusszahlung punktlich zum Falligkeitszeit-
punkt von Ihrem Konto eingezogen (siehe Teil 20).

Die Umsatzsteuererklarung ist grundsatzlich bis zum 31. Juli des Folgejahres bzw.
bei Erstellung durch Angehdrige der steuerberatenden Berufe bis zum 28./29. Feb-
ruar des Zweitfolgejahres abzugeben (zu abweichenden Fristen siehe Teil 15).

Da Sie die Steuer selbst berechnen, erhalten Sie nach der Abgabe einer Umsatz-
steuer-Voranmeldung bzw. der Umsatzsteuererklarung nur dann einen gesonderten
Steuerbescheid, wenn das Finanzamt von lhren Angaben in der Voranmeldung oder
der Umsatzsteuererklarung abweicht. Die Hohe und Falligkeit eines von |hrer Be-
rechnung abweichenden Nachzahlungsbetrages entnehmen Sie bitte dem Steuer-
bescheid.

Rechtsgrundlagen:

§ 18 des Umsatzsteuergesetzes
§§ 46 - 48 der Umsatzsteuer- Durchfuhrungsverordnung
§ 149 der Abgabenordnung
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9. Entstehung der Umsatzsteuer

Die Umsatzsteuer ist fir den Voranmeldungszeitraum anzumelden und abzufuhren,
in dem die Ware geliefert oder die Dienstleistung ausgefihrt wurde. Dies gilt unab-
hangig davon, ob bereits eine Rechnung erteilt wurde (= Versteuerung nach verein-
barten Entgelten, sogenannte Soll-Besteuerung).

Diese Verfahrensweise fuhrt oft dazu, dass der*die Unternehmer*in die Umsatzsteuer
bereits an das Finanzamt abflihren muss, obwohl der*die Kund*in die Rechnung
noch nicht bezahlt hat. Kleine und mittlere Unternehmen geraten so schnell in Zah-
lungsschwierigkeiten. Sie kdnnen deswegen einen Antrag an Ihr Finanzamt stellen,
die Umsatzsteuer erst zu zahlen, wenn Sie die Rechnungsbetrage vereinnahmt
haben (sogenannte Ist-Besteuerung). Voraussetzung dafur ist, dass:

e im Jahr der Betriebser6ffnung der Gesamtumsatz voraussichtlich nicht
mehr als 800.000 Euro betragen wird (ggf. ist der Gesamtumsatz in einen
Jahresumsatz umzurechnen),

e in der Folgezeit der Gesamtumsatz im vorangegangenen Kalenderjahr
nicht mehr als 800.000 Euro betragen hat oder

e Sie von der Verpflichtung, Blcher zu fuhren und Abschllisse zu machen
befreit sind oder

e Sie Umsatze als Angehorige oder Angehoriger eines freien Berufes (siehe
Teil 2) ausfuhren.

Erhaltene Anzahlungen mussen Sie fir den Voranmeldungszeitraum anmelden, in
dem Sie diese erhalten haben, unabhangig davon, ob Sie lhre Umsatze nach der Soll-
Besteuerung oder der Ist-Besteuerung anmelden.

Rechtsgrundlagen:

§§ 13, 16, 20 des Umsatzsteuergesetzes

10. Umkehr der Steuerschuld

Sofern Sie bestimmte Leistungen — z. B. im Baubereich oder bei Gebaudereinigun-
gen — erbringen, schulden nicht Sie, sondern lhre Kund*innen — sofern diese unter-
nehmerisch tatig oder juristische Personen (also keine Privatpersonen) sind — die Um-
satzsteuer fur den von lhnen ausgefuhrten Umsatz. In lhrer Rechnung durfen Sie
dann keine Umsatzsteuer ausweisen, sondern geben lediglich den Nettobetrag an.
Zusatzlich ist es erforderlich, dass Sie in Ihrer Rechnung den Hinweis , Steuerschulad-
nerschaft des Leistungsempféngers® aufnehmen. (Zum Steuerabzug bei Bauleistun-
gen siehe Teil 18).

Rechtsgrundlagen:

§§ 13, 13b des Umsatzsteuergesetzes
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11. Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer

Wenn Sie am grenzuberschreitenden Waren- und Dienstleistungsverkehr teilneh-
men — z. B. Waren in andere EU-Mitgliedstaaten liefern — bendtigen Sie eine Um-
satzsteuer-ldentifikationsnummer. Diese konnen Sie bei Aufnahme
Ihrer Tatigkeit bei lhrem zustandigen Finanzamt beantragen. Sie
konnen die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer auch direkt beim
Bundeszentralamt fiur Steuern (BZSt) unter www.bzst.de
(Vergabe und Erteilung der USt-IdNr.) beantragen, sobald Sie lhre
betriebliche Steuernummer vom Finanzamt erhalten haben.

Die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer zeigt liefernden Unternehmen an, dass Sie
eine unternehmerisch tatige Person sind. Ein lieferndes Unternehmen in einem an-
deren EU-Mitgliedstaat kann die Ware dann umsatzsteuerfrei an Sie liefern. Far
diese an Sie erbrachte Lieferung miussen Sie die Umsatzsteuer in lhrer Umsatz-
steuer-Voranmeldung angeben und an das Finanzamt abfuhren (sogenannte Er-
werbsbesteuerung). Wenn Sie selbst an ein Unternehmen in der Europaischen Union
liefern, brauchen Sie dessen Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer, um steuerfrei lie-
fern zu kdnnen. Neben der Umsatzsteuer-Voranmeldung missen Sie eine Zusam-
menfassende Meldung der innergemeinschaftlichen Warenbewegungen elektro-
nisch an das Bundeszentralamt flr Steuern Ubermitteln (siehe Teil 19).

Rechtsgrundlagen:

§§ 1a, 6, 6a des Umsatzsteuergesetzes
§§ 18a, 27a des Umsatzsteuergesetzes

12. Kleinunternehmerregelung
Als Kleinunternehmer*in im Inland (Deutschland) gelten Sie, wenn Sie

e im Vorjahr einen Bruttoumsatz (netto) von nicht mehr als 25.000 Euro hat-
ten und

e im laufenden Jahr der Gesamtumsatz 100.000 Euro nicht Uberschreitet.
Der Gesamtumsatz wird nach vereinnahmten Entgelten berechnet.

Hat Ihr Gesamtumsatz im Vorjahr die Grenze von 25.000 € nicht Uberschritten, sind
Ihre Umsatze im laufenden Kalenderjahr von der Umsatzsteuer befreit, solange die
Grenze von 100.000 € nicht Uberschritten wird. Bereits der Umsatz, mit dem Sie im
laufenden Jahr die 100.000 Euro Uberschreiten, ist nicht mehr steuerfrei.

Beginnen Sie mit lhrer unternehmerischen Tatigkeit wahrend des laufenden Kalen-
derjahres, so darf Inr Umsatz die Grenze von 25.000 Euro nicht Ubersteigen. Bereits
der Umsatz, der die 25.000 Euro Ubersteigen lasst, unterliegt der Regelbesteuerung.
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Beispiele:

Eine Unternehmerin nimmt am 10.02.2025 ihre unternehmerische Tatigkeit auf
und erzielt bis zum 30.09.2025 einen Gesamtumsatz von 24.000 Euro. Am
01.10.2025 erhoht sich der Gesamtumsatz um 20.000 Euro auf 34.000 Euro.

» Die Unternehmerin ist bis einschlieRlich September 2025 Kleinunternehme-
rin. Ab 01.10.2025 Uberschreitet sie die Grenze von 25.000 Euro und kann
ab diesem Zeitpunkt die Kleinunternehmerregelung nicht mehr in Anspruch
nehmen.

Ein Unternehmer hatte in 2024 einen Gesamtumsatz von 21.000 Euro. In 2025
erzielt er bis zum 15.06.2025 einen Gesamtumsatz von 85.000 Euro. Am
16.06.2025 erhoht sich der Gesamtumsatz um 20.000 Euro auf 105.000 Euro.

> Der Unternehmer ist bis zum 15.06.2025 Kleinunternehmer. Ab 16.06.2025
Uberschreitet er die Grenze von 100.000 Euro und kann ab diesem Zeit-
punkt die Kleinunternehmerregelung nicht mehr in Anspruch nehmen.

Eine Unternehmerin hatte in 2024 einen Gesamtumsatz von 19.000 Euro. In
2025 erzielt sie bis zum 28.09.2025 einen Gesamtumsatz von 90.000 Euro.
Am 30.09.2025 fihrt sie noch einen Umsatz in Hohe von 20.000 Euro aus. Das
Geld fur diesen Umsatz erhalt sie jedoch erst am 01.10.2025.

» Die Unternehmerin ist bis zum 30.09.2025 Kleinunternehmerin, da der Um-
satz vom 30.09.2025 in Héhe von 20.000 Euro erst am 01.10.2025 verein-
nahmt wurde. Ab 01.10.2025 Uberschreitet sie mit dem vereinnahmten Be-
trag die Grenze von 100.000 Euro und kann ab diesem Zeitpunkt die Klein-
unternehmerregelung nicht mehr in Anspruch nehmen.

Als Kleinunternehmer*in brauchen Sie keine Umsatzsteuer an das Finanzamt abzu-
fuhren und massen somit auch keine Umsatzsteuer-Voranmeldungen und keine Um-
satzsteuer-(Jahres)-Erklarung an das Finanzamt Ubermitteln. lhre Umsatze sind
steuerfrei, das heilt in Ihren Rechnungen durfen Sie keine Umsatzsteuer gesondert
ausweisen und kdonnen im Gegenzug auch keine Vorsteuern abziehen. In der Start-
phase eines Unternehmens werden jedoch oftmals groRRere Investitionen (z. B. An-
schaffung von Maschinen, Geraten, Fahrzeugen) mit daraus resultierenden Vorsteu-
eruberschussen getatigt. Sie kdonnen deswegen auch auf die Anwendung der Klein-
unternehmerregelung verzichten und diesen Verzicht gegeniber dem Finanzamt
unwiderruflich erklaren. Die Erklarung bindet Sie fir mindestens 5 Kalenderjahre.
Ihnen steht dann der Vorsteuerabzug zu. Ferner mussen Sie lhren Kund*innen Rech-
nungen mit gesondert ausgewiesener Umsatzsteuer erteilen.

Zur europaischen Kleinunternehmerregelung siehe BZSt - (EU-KU-Regelung).

Rechtsgrundlagen:

§§ 19, 19a des Umsatzsteuergesetzes
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13. OrdnungsgemafRe Rechnungen

Elektronische Rechnung (E-Rechnung):

Seit dem 1. Januar 2025 mussen Sie fur Ihre Umsatze — sofern diese nicht steuerfrei
sind (siehe Teil 6) — an inlandische Unternehmen regelmalig eine elektronische
Rechnung (E-Rechnung) verwenden. Eine E-Rechnung liegt nur dann vor, wenn die
Rechnung in einem vorgegebenen strukturierten elektronischen Format im Sinne der
europadischen Normenreihe EN 16931 erstellt, Gbermittelt und empfangen wird und
eine elektronische Verarbeitung ermoglicht.

Rechnungen, die die Voraussetzungen der E-Rechnung nicht erflllen, gelten seit
dem 1. Januar 2025 als sonstige Rechnungen. Dazu zahlen neben Papierrechnun-
gen auch alle nicht strukturierten elektronischen Formate, z. B. ein als Anhang zu
einer E-Mail Ubersandtes PDF-Dokument. Voraussetzung fiir die Ubersendung in ei-
nem anderen elektronischen Format ist jedoch die Zustimmung der Empfangerin
bzw. des Empfangers. Diese Zustimmung bedarf keiner besonderen Form und kann
auch konkludent (z. B. durch eine widerspruchslose Annahme) erfolgen.

Bei der schrittweisen EinfUhrung der obligatorischen (verpflichtenden) E-Rechnung
gelten folgende Ubergangsregelungen:

e Bis Ende 2026 sind neben E-Rechnungen auch weiterhin Papierrechnun-
gen und andere elektronische Formate (letztere nur mit Zustimmung der
Empfangerin bzw. des Empfangers) zulassig.

e Bis Ende 2027 durfen inlandische Unternehmen mit einem Gesamtumsatz
von bis zu 800.000 Euro im vorangegangenen Kalenderjahr auch weiterhin
Papierrechnungen und andere elektronische Formate (letztere nur mit Zu-
stimmung der Empfangerin bzw. des Empfangers) ausstellen.

e Ab dem 1. Januar 2028 gibt es keine Ubergangsregelung mehr, so
dass bei Umsatzen zwischen inlandischen Unternehmen verpflich-
tend E-Rechnungen auszustellen sind!

Auf der Internetseite des Bundesministeriums fur Finanzen finden
Sie die am haufigsten gestellten Fragen und Antworten zur Einfuh-
rung der obligatorischen (verpflichtenden) E-Rechnung zum 1. Ja-
nuar 2025 (FAQ).

Nahere Einzelheiten ergeben sich auch aus dem BMF-Schreiben
zur EinfUhrung der obligatorischen elektronischen Rechnung bei
Umséatzen zwischen inlandischen Unternehmern ab dem 1. Januar
2025
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Solange sonstige Rechnungen im Rahmen der Ubergangsregelung noch zuldssig
sind, mussen diese bestimmte Rechnungsangaben enthalten. Dabei wird zwischen
Rechnungen von mehr als 250 Euro brutto und Rechnungen bis 250 Euro brutto (so-
genannte Kleinbetragsrechnungen) unterschieden. Praktische Bedeutung haben
Kleinbetragsrechnungen insbesondere fur den Einzelhandel. Bei diesen Rechnungen
sind weniger Angaben erforderlich. Eine Kleinbetragsrechnung kann auch nach Ab-
lauf der Ubergangsregelung immer als sonstige Rechnung ibermittelt werden.

Rechnungen von Kleinunternehmer*innen:

Als Kleinunternehmer®in (siehe Teil 12) sind Sie nicht von der Pflicht zur Ausstel-
lung einer Rechnung entbunden, brauchen aber keine E-Rechnungen zu Ubermitteln,
sondern kénnen |hre Rechnungen immer als sonstige Rechnung ausstellen. Sie kon-
nen jedoch vereinfachte Rechnungen ausstellen, die weniger Angaben enthalten.

Da lhre Umsatze von der Umsatzsteuer befreit sind, dirfen Sie in Ihren Rechnungen
keine Umsatzsteuer gesondert ausweisen. Zur Vermeidung von Missverstandnissen
empfiehlt es sich, in Rechnungen gegenuber anderen Unternehmen darauf hinzu-
weisen, dass fur lhre Lieferung oder sonstige Leistung die Steuerbefreiung fur Klein-
unternehmer*innen Anwendung findet. Dieses kann beispielsweise durch den Hin-
weis erfolgen: ,steuerfreier Kleinunternehmer”.

Hinweis:

Weisen Sie in einer Rechnung einen Umsatzsteuerbetrag zu hoch oder zu Unrecht
aus, wird dieser Betrag von Ihnen geschuldet.

lhre Eingangsrechnungen:

Bereits ab dem 1. Januar 2025 mussen Sie als Unternehmer*in in der Lage sein
E-Rechnungen empfangen zu kdnnen. Dies gilt auch flr Kleinunternehmer*innen.
Fur den Empfang reicht ein einfaches E-Mail-Postfach aus. Dabei ist es nicht zwin-
gend erforderlich, dass es sich um ein gesondertes E-Mail-Postfach nur fur den Emp-
fang von E-Rechnungen handelt.

Wenn Sie selber eine Leistung empfangen, sollten Sie die in der Rechnung enthalte-
nen Angaben auf ihre Vollstandigkeit und Richtigkeit Uberprufen. Sind Rechnungen
unvollstandig oder falsch, sollten Sie unverzuglich eine berichtigte Rechnung anfor-
dern, da ansonsten der Vorsteuerabzug nicht zulassig ist.

Rechtsgrundlagen:

§§ 14 - 14c des Umsatzsteuergesetzes
§§ 31 - 34 der Umsatzsteuer-Durchfuhrungsverordnung

Welche Rechnungsinhalte (Pflichtangaben) eine sonstige Rechnung, eine Kleinbe-
tragsrechnung und eine Kleinunternehmer*innen-Rechnung enthalten muss, wird auf
den folgenden Seiten naher beschrieben.
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Pflichtangaben in sonstigen Rechnungen von mehr als 250 Euro (brutto):

Rechnungsangaben

Beispiel

1. lIhren vollstandigen Namen (einschl.
Rechtsform) und lhre vollstandige Anschrift

Fleischermeister Miller GmbH & Co. KG,
Fleischerstrafte 10, 28000 Bremen

2. vollstandigen Namen und vollstandige
Anschrift Ihres*lhrer Kund*in

Bistro Sonnenschein, Sonnenscheinstralle
12, 27000 Bremerhaven

3. Wahlweise lhre Steuernummer oder Um-
satzsteuer-ldentifikationsnummer

St-Nr. 60/123/48195 oder
USt-ID DE123456789

4. das Ausstellungsdatum der Rechnung

7. Juli 2024

5. eine fortlaufende Rechnungsnummer, die
einmalig vergeben wird

Re-Nr. 42185

6. Menge und Art der gelieferten Ware
(handelsubliche Bezeichnung) bzw. Art und
Umfang der sonstigen Leistung

500 Stuick Wiener Wirstchen
30 kg Schnitzel
1 Kihltruhe (gebraucht)

7. den Zeitpunkt der Lieferung oder der
Fertigstellung der sonstigen Leistung (die
Angabe des Leistungsmonats reicht aus)

Lieferung vom 5. Juli 2024 oder
Rechnungsdatum = Lieferdatum

8. das nach Steuersatzen und einzelnen
Steuerbefreiungen aufgeschlisselte Entgelt
(Nettobetrag ohne Umsatzsteuer)

Nettowarenwert zu 7 %: 200 €
Nettowarenwert zu 19 %: 100 €

9. den anzuwendenden Steuersatz sowie
den auf das Entgelt entfallenden Steuer-
betrag (gesonderter Umsatzsteuerausweis)

Umsatzsteuer 7 %: 14 €
Umsatzsteuer 19 %: 19 €

10. im Fall einer Steuerbefreiung einen
Hinweis auf die Steuerbefreiung

z. B. steuerfreie Ausfuhrlieferung oder
steuerfreie Vermietung

11. Hinweis auf im Voraus vereinbarte Min-
derung des Entgelts (Skontoabzug, sofern
er gewahrt wird).

Zahlbar ohne Abzug nach Rechnungs-
erhalt oder: Bei Zahlung bis zum
10.07.2024 abzuglich 2 % Skonto.

12. in den Fallen der Ausstellung der
Rechnung durch lhre Kundschaft die An-
gabe ,Gutschrift"

Gutschrift

13. die Angabe des Bruttobetrags (Gesamt-
betrag) ist keine Rechnungspflichtangabe,
aber allgemein Ublich.

Rechnungsbetrag 333 €

14. Hinweis auf die Aufbewahrungspflicht
bei steuerpflichtiger Werklieferung oder
sonstiger Leistung im Zusammenhang mit
einem Grundstuck an Ihre Privatkundschaft

Diese Rechnung ist 2 Jahre aufzubewah-
ren, die Aufbewahrungspflicht endet zum
Schluss des Jahres 2026.
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Pflichtangaben in Kleinbetragsrechnungen bis 250 Euro (brutto):

Rechnungsangaben

Beispiel

1. lIhren vollstandigen Namen (einschl.
Rechtsform) und lhre vollstandige Anschrift

Fleischermeister Miller GmbH & Co. KG,
Fleischerstrafte 10, Bremen

2. das Ausstellungsdatum der Rechnung

7. Juli 2024

3. Menge und Art der gelieferten Ware
(handelsubliche Bezeichnung) bzw. Art und
Umfang der sonstigen Leistung

500 Stuick Wiener Wirstchen
30 kg Schnitzel
1 Kdhltruhe (gebraucht)

4. die Angabe des Brutto-Betrags in der
Rechnung

Rechnungsbetrag 214 €

5.im Fall einer Steuerbefreiung einen
Hinweis auf die Steuerbefreiung oder

z. B. steuerfreie Ausfuhrlieferung oder
steuerfreie Vermietung

6. den im Brutto-Betrag enthaltenen Steu-
ersatz

Der Rechnungsbetrag enthalt 7 % Umsatz-
steuer.

Pflichtangaben in Rechnungen von Kleinunternehmer*innen:

Rechnungsangaben

Beispiel

1. lIhren vollstdndigen Namen (einschl.
Rechtsform) und Ihre vollstandige Anschrift

Fleischermeister Miller GmbH & Co. KG,
Fleischerstrafe 10, 28000 Bremen

2. vollstandigen Namen und vollstandige
Anschrift lhres*lhrer Kund*in

Bistro Sonnenschein, Sonnenscheinstralle
12, 27000 Bremerhaven

3. Wahlweise lhre Steuernummer oder Um-
satzsteuer-ldentifikationsnummer oder
Kleinunternehmer-ldentifikationsnummer

St-Nr. 60/123/48195 oder
USt-ID DE123456789

4. das Ausstellungsdatum der Rechnung

7. Juli 2024

5. Menge und Art der gelieferten Ware
(handelslbliche Bezeichnung) bzw. Art und
Umfang der sonstigen Leistung

500 Stiick Wiener Wiirstchen
30 kg Schnitzel
1 Klhltruhe (gebraucht)

6. die Angabe des Rechnungsbetrags zu-
sammengefasst in einer Summe

Rechnungsbetrag 333 €

7. im Fall einer Steuerbefreiung einen Hin-
weis auf die Steuerbefreiung

steuerfreier Kleinunternehmer

8. in den Fallen der Ausstellung der Rech-
nung durch lhre Kundschaft die Angabe
,Gutschrift*

Gutschrift
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14. Das Lohnsteuerabzugsverfahren

Wenn Sie Arbeitnehmer*innen beschaftigen, sind Sie verpflichtet, Lohnsteuer, ggf.
den Solidaritatszuschlag und die Kirchensteuer sowie die Beitrage zur Arbeitneh-
merkammer vom Arbeitslohn einzubehalten und an das Finanzamt abzufuhren.
Zum Arbeitslohn gehéren neben Lohnen und Gehaltern unter anderem auch Provi-
sionen, Jubilaumszuwendungen, Abfindungen oder Sachbezuge (z. B. private PKW-
Nutzung).

Fur die Berechnung der Lohnsteuer bendtigen Sie die sogenannten Lohnsteuer-
abzugsmerkmale lhrer Arbeithehmer*innen. Das sind insbesondere die Steuer-
klasse, die Zahl der Kinderfreibetrage, sonstige Freibetrage und die
Kirchensteuermerkmale. Diese Angaben sind in einer Datenbank
der Finanzverwaltung hinterlegt und werden lhnen als sogenannte
ELStAM (= Elektronische LohnSteuerAbzugsMerkmale) zum
elektronischen Abruf bereitgestellt. Nahere Informationen zum Ab-
ruf erhalten Sie unter ELSTER-Arbeitgeber.

Bei kurzfristig beschaftigten Arbeitnehmer*innen (z. B. Aushilfskraften) konnen Sie
den Arbeitslohn ohne Datenabruf der ELStAM pauschal mit 25 % versteuern. Eine
kurzfristige Beschaftigung liegt vor, wenn

e die beschaftigte Person bei Ihnen gelegentlich, nicht regelmafRig wieder-
kehrend beschaftigt wird,

e die Dauer der Beschaftigung 18 zusammenhangende Arbeitstage nicht
Ubersteigt,

e der Arbeitslohn wahrend der Beschaftigungsdauer 15 Euro durchschnitt-
lich je Arbeitsstunde nicht Ubersteigt und

e der Arbeitslohn wahrend der Beschaftigungsdauer 120 Euro durchschnitt-
lich je Arbeitstag nicht Ubersteigt oder

e die Beschaftigung zu einem unvorhersehbaren Zeitpunkt sofort erforder-
lich wird (z. B. Ersatz einer unvorhersehbar ausgefallenen Arbeitskraft).

Rechtsgrundlagen:

§§ 38, 39 des Einkommensteuergesetzes
§§ 40 - 40a des Einkommensteuergesetzes

Arbeitgeber*innen, die Minijobber*innen beschaftigen, erhalten
alle relevanten Informationen unter www.minijob-zentrale.de.
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15. Die Lohnsteuer-Anmeldung

Die durch Sie selbst berechnete und einbehaltene Lohnsteuer ist nach amtlich vor-
geschriebenem Datensatz elektronisch beim Finanzamt anzumelden (siehe Teil 19).
Der Anmeldungszeitraum richtet sich nach der Hohe der voraussichtlich zu entrich-
tenden Lohnsteuer aller Arbeitnehmer*innen im Kalenderjahr. Folgende Grenzen
sind dabei mafgeblich:

e jahrliche Abgabe: bis 1.080 Euro
o vierteljahrliche Abgabe: mehr als 1.080 Euro bis 5.000 Euro

e monatliche Abgabe: mehr als 5.000 Euro

Die Lohnsteuer-Anmeldung muss spatestens am 10. Tag nach Ablauf des Anmel-
dungszeitraums bei Ihrem Finanzamt vorliegen. Gleichzeitig missen Sie die einbe-
haltene Lohnsteuer, ggf. den Solidaritatszuschlag und die Kirchensteuer sowie die
Beitrage zur Arbeithehmerkammer an das Finanzamt abflhren. Um keine Zahlung
zu versaumen, empfiehlt es sich am SEPA-Lastschriftverfahren teilzunehmen
(siehe Teil 20).

Die abzufuhrenden Betrage konnen Sie mit Hilfe eines Lohnabrech-
nungsprogramms entsprechend der personlichen Lohnsteuerab-
zugsmerkmale |hrer Arbeitnehmer*innen berechnen. Als Hilfsmittel
stellt das Bundesministerium der Finanzen unter www.bmf-steuer-
rechner.de einen interaktiven Lohnsteuerrechner zur Verfugung.

Fir jeden*jede Arbeitnehmer*in missen Sie ein Lohnkonto fir jedes Kalenderjahr
fuhren. Dort sind die Art des Arbeitslohns (Bargeld oder Sachbezug), die Hohe des
Arbeitslohns (einschlieRlich steuerfreie Bezlige), samtliche Angaben aus den ELS-
tAM (siehe Teil 14) sowie die einbehaltenen Abzugsbetrage einzutragen. Das Lohn-
konto ist jeweils am 31. Dezember oder bei Beendigung des Arbeitsverhaltnisses
abzuschlie3en. Die lohnsteuerlich relevanten Daten miussen Sie dem*der Arbeitneh-
mer~in bescheinigen und dem Finanzamt bis zum 28. Februar des Folgejahres elekt-
ronisch ubermitteln (siehe Teil 19). Dies gilt nicht bei pauschal versteuerten Minijobs.

Rechtsgrundlagen:

§§ 41 - 41b des Einkommensteuergesetzes

Hinweis:

Bitte denken Sie als Arbeitgeber*in auch an die Sozialversicherungsbeitrage,
auf die in dieser Broschure nicht naher eingegangen werden kann. Nahere In-
formationen zur Sozialversicherung erhalten Sie z. B. bei den gesetzlichen
Krankenkassen.
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16. Die Einkommensteuer

Als Unternehmer*in missen Sie jeweils zum 10. Marz, 10. Juni, 10. September und
10. Dezember vierteljahrliche Vorauszahlungen auf lhre voraussichtliche Einkom-
mensteuerschuld leisten. Um keine Zahlung zu versaumen, empfiehlt es sich am
SEPA-Lastschriftverfahren teilzunehmen (siehe Teil 20).

Die Vorauszahlungen bemessen sich grundsatzlich nach der Einkommensteuer, die
sich bei der letzten Veranlagung ergeben hat. Bei Aufnahme lhrer unternehmeri-
schen Tatigkeit setzt das Finanzamt anhand lhrer Angaben in dem Fragebogen zur
steuerlichen Erfassung (siehe Teil 3) zur Hohe des voraussichtlichen Gewinns |h-
res Betriebs sowie |hrer weiteren Einkunfte die Vorauszahlungen fest. Sollten Sie
feststellen, dass Ihr Gewinn hdher sein wird als bisher angenommen, ist ein Antrag
auf Anpassung der Vorauszahlung sinnvoll, um spatere erhebliche Nachzahlun-
gen zu vermeiden. Wenn sich herausstellen sollte, dass der von lhnen zunachst
erwartete Gewinn voraussichtlich nicht erwirtschaftet wird, ist in diesem Falle ein An-
trag auf Minderung der Vorauszahlungen maglich.

FUr jedes abgelaufene Kalenderjahr mussen Sie eine Einkommensteuererklarung
elektronisch an das Finanzamt tUbermitteln (siehe Teil 19). Darin mussen Sie den
Gewinn aus lhrem Gewerbebetrieb oder aus |hrer selbststandigen Tatigkeit sowie
eventuelle andere Einklnfte (z.B. aus privater Vermietung) angeben. Wenn Sie ver-
heiratet sind und mit Ihrem Ehepartner steuerlich zusammen veranlagt werden wol-
len, mussen Sie eine gemeinsame Steuererklarung abgeben.

Die Einkommensteuererklarung mussen Sie grundsatzlich bis zum 31. Juli des
Folgejahres bzw. bei Erstellung durch Angehorige der steuerberatenden Berufe bis
zum 28./29. Februar des Zweitfolgejahres abgeben. Fallt die Frist auf ein Wochen-
ende oder Feiertag, so endet die Frist mit Ablauf des nachsten Werktags.

Fur die folgenden Besteuerungszeitraume gelten abweichende Fristen:

Jahr steuerlich nicht beraten steuerlich beraten
2020 01.11.2021 31.08.2022
2021 01.11.2022 31.08.2023
2022 02.10.2023 31.07.2024
2023 02.09.2024 31.05.2025
2024 31.07.2025 30.04.2026
2025 31.07.2026 01.03.2027

Rechtsgrundlagen:

§§ 5b, 25, 31, 37 des Einkommensteuergesetzes

§ 60 der Einkommensteuer-Durchfihrungsverordnung
§§ 108, 149 der Abgabenordnung

Art. 97 § 36 Absatz 1 und 3 EGAO
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17. Die Gewerbesteuer

Wenn Sie Einkunfte aus Gewerbebetrieb erzielen (siehe Teil 2) und der Gewinn lhres
Gewerbebetriebs (= Gewerbeertrag) hoher ist als der Freibetrag von 24.500 € jahr-
lich, mUssen Sie fur jedes abgelaufene Kalenderjahr eine Gewerbesteuererklarung
elektronisch an das Finanzamt GUbermitteln (siehe Teil 19), und zwar grundsatzlich
bis zum 31. Juli des Folgejahres bzw. bei Erstellung durch Angehdrige der steuerbe-
ratenden Berufe bis zum 28./29. Februar des Zweitfolgejahres (zu abweichenden
Fristen siehe Teil 16).

Aufgrund lhrer Gewerbesteuererklarung setzt das Finanzamt zunachst den Gewer-
besteuermessbetrag fest. Dazu wird der auf volle 100 Euro abgerundete Gewerbe-
ertrag vorab um den Freibetrag von 24.500 Euro, jedoch maximal bis 0 Euro, gekurzt.
Auf den verbleibenden Betrag wird sodann die Steuermesszahl von 3,5 % ange-
wendet. Die Gewerbesteuer wird vom Finanzamt durch Multiplikation des Messbe-
trags mit dem Hebesatz der Gemeinde festgesetzt. Im Land Bremen betragen die
Hebesatze fur die Stadtgemeinden Bremen und Bremerhaven aktuell 460 %.

Auf die voraussichtliche Gewerbesteuerschuld erhebt das Finanzamt — wie bei der
Einkommensteuer — entsprechende Vorauszahlungen. Fur die Gewerbesteuer gel-
ten folgende Vorauszahlungstermine: 15. Februar, 15. Mai, 15. August und 15. No-
vember. Um keine Zahlung zu versaumen, empfiehlt es sich am SEPA-Lastschrift-
verfahren teilzunehmen (siehe Teil 20).

Uben Sie eine freiberufliche Tétigkeit aus (siehe Teil 2), miissen Sie keine Gewerbe-
steuer zahlen.

Rechtsgrundlagen:

§§ 11, 14, 14a, 19 des Gewerbesteuergesetzes
§§ 25, 29 der Gewerbesteuer-Durchfuhrungsverordnung
§ 149 der Abgabenordnung

18. Steuerabzug bei Bauleistungen

Wenn Sie als Unternehmer*in im Inland eine Bauleistung fur Ihr Unternehmen durch
ein anderes Unternehmen erbringen lassen, mussen Sie 15 Prozent der Ihnen aus-
gestellten Rechnungssumme (einschlielBlich Umsatzsteuer) einbehalten und an das
fur das leistende (Bau-)Unternehmen zustandige Finanzamt abfuhren.

wie weitere Informationen finden Sie im Merkblatt zum Steuerabzug
bei Bauleistungen.
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Unter Bauleistungen sind alle Leistungen zu verstehen, die der Herstellung, In-
standsetzung oder Instandhaltung, Anderung oder Beseitigung von Bauwerken die-
nen, z. B. der Einbau von Fenstern und Tlren sowie Bodenbelagen und Heizungs-
anlagen. Reine Wartungs- oder Reinigungsarbeiten sind keine Bauleistungen, so-
lange nicht Teile eines Bauwerks verandert, bearbeitet oder ausgetauscht werden.

Der von lhnen selbst berechnete Steuerabzugsbetrag ist bis zum 10. Tag des auf die
Zahlung folgenden Monats bei dem flr die Besteuerung des leistenden Unterneh-
mens zustandigen Finanzamt anzumelden und abzufuhren. Dies gilt auch bei der
Zahlung in Teilbetragen (z. B. Vorschuss, Abschlagszahlung). Die Anmeldung muss
dem Finanzamt elektronisch Ubermittelt werden (siehe Teil 19).

Fir jedes leistende Unternehmen mussen Sie eine eigene Anmeldung abgeben. Das
Finanzamt rechnet den Abzugsbetrag auf die vom leistenden Unternehmen zu ent-
richtenden Steuern an. Ist der Steuerabzug nicht ordnungsgemaf durchgefihrt wor-
den, haften Sie als Auftraggeber*in der Bauleistung fur den zu niedrig abgefihrten
Steuerabzugsbetrag.

Den Steuerabzug mussen Sie nur dann nicht vornehmen, wenn die voraussichtliche
Rechnungssumme flr die Bauleistungen in einem Jahr 5.000 Euro nicht Ubersteigt.
Diese Freigrenze erhoht sich auf 15.000 Euro, wenn Sie mit Ihrem Unternehmen
ausschlieBlich umsatzsteuerfreie Vermietungsumsatze erbringen. Bei der Prifung
dieser Grenzen sind die von dem jeweiligen Bauunternehmen im laufenden Kalen-
derjahr bereits erbrachten und voraussichtlich noch zu erbringenden Bauleistungen
zusammenzurechnen.

Werden die genannten Freigrenzen Uberschritten, missen Sie nur dann keinen Steu-
erabzug vornehmen, wenn das leistende Bauunternehmen eine so-
genannte Freistellungsbescheinigung vorlegt. Die Freistellungsbe-
scheinigung wird vom Finanzamt ausgestellt und in eine Datenbank
eingestellt, die beim BZSt elektronisch eingesehen werden kann.
Nahere Informationen erhalten Sie beim BZSt unter Bauabzugsteuer
- Abruf von Freistellungsbescheinigungen.

FUhren Sie selbst Bauleistungen aus, konnen Sie eine Freistellungsbescheinigung
formlos bei Ihrem zustandigen Finanzamt beantragen. Die Freistellungsbescheini-
gung kann fur einen bestimmten Zeitraum, langstens jedoch fur einen Zeitraum von
drei Jahren erteilt werden. Die Freistellungsbescheinigung gilt ab dem Tag der Aus-
stellung. Legen Sie eine gultige Freistellungsbescheinigung vor, ist lhr/lhre Auftrag-
geber*in von der Pflicht zum Steuerabzug befreit.

Rechtsgrundlagen:

§§ 48 - 48d des Einkommensteuergesetzes
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19. Elektronische Steuererklarung (ELSTER)

Fir die elektronische Ubermittlung von Steuererklarungen oder [ H-"
Steueranmeldungen steht Ihnen das kostenfreie Online-Portal Mein
ELSTER unter www.elster.de zur Verfugung. Sie konnen aber auch
jede andere Steuersoftware verwenden, die ELSTER unterstitzt. n :i.li

L

Mit Mein ELSTER kénnen Sie

Einkommen-, Umsatz- und Gewerbesteuererklarungen,

Einnahmeniberschussrechnungen (Anlage EUR) und Elektronische Bilan-
zen (E-Bilanzen),

Umsatzsteuer-Voranmeldungen und Lohnsteueranmeldungen,

Lohnsteuerbescheinigungen und die Elektronischen Lohnsteuerabzugs-
merkmale (ELStAM),

Antrage auf Dauerfristverlangerungen und Anmeldungen der Umsatz-
steuer-Sondervorauszahlung,

Zusammenfassende Meldungen,
den Fragebogen zur steuerlichen Erfassung oder

Anmeldungen Uber den Steuerabzug bei Bauleistungen

in verschlusselter Form authentifiziert elektronisch an lhr Finanzamt Gbermitteln. Da-
fur ist eine einmalige Registrierung in Mein ELSTER notwendig. Ihr elektronisches
Zertifikat erhalten Sie kostenlos im Rahmen der Registrierung. Das personliche
ELSTER-Zertifikat ersetzt Ihre Unterschrift und bietet héchste Sicherheit.

Mittlerweile kdnnen neben Steuererklarungen und Steueranmeldungen auch sons-
tige Schreiben oder Antrage (z. B. Einspriiche oder Fristverlangerungsantrage) tber
ELSTER papierlos an das Finanzamt Ubermittelt werden.

Weitere Nutzen und Vorteile von ELSTER sind:

Ubernahme von Daten aus dem Vorjahr

Vorausgeflllte Steuererklarung (Abruf von Bescheinigungen)
Plausibilitatspriifung bei der Erstellung und Ubermittlung

Berechnung der voraussichtlichen Steuer

Anzeige lhrer Bescheiddaten und Vergleich mit den Ubermittelten Werten
Erhalt digitaler Bescheide

E-Rechnungs-Viewer fur die Anzeige von E-Rechnungen (siehe Teil 13)

Hinweis:

Die Leistungen rund um ELSTER werden laufend weiterentwickelt und ange-
passt. Daher: Nutzen Sie die Moglichkeiten, die lhnen ELSTER bietet!
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20. Zahlungen an die Finanzkasse

Zahlungen sind durch Uberweisung auf ein Konto der Finanzkasse
oder durch Teilnahme am SEPA-Lastschriftverfahren zu leisten.
Bitte vergessen Sie bei Uberweisungen im Verwendungszweck nicht
Ihre Steuernummer, die Steuerart und den Zeitraum anzugeben, fur
den die Zahlung geleistet wird. Hier kdnnen Sie die Bankverbindun-
gen der Bremer Finanzamter abrufen (siehe auch unten).

Durch die Teilnahme am SEPA-Lastschriftverfahren ist sicherge-
stellt, dass lhre Zahlungen von falligen Steuern und Abgaben recht-
zeitig an die Finanzkasse erfolgen. Dadurch sparen Sie sich Uber-
wachungsaufwand und etwaige Kosten flr EinzellUberweisungen.
Wollen Sie am SEPA-Lastschriftverfahren teilnehmen, ist hierfir das
amtliche Formular SEPA-Lastschriftmandat personliche Steuern
erforderlich. Dieses ist zweifach von dem*der Kontoinhaber*in zu un-
terschreiben. Die Ubermittlung des SEPA-Lastschriftmandats kann im Internet tiber
Mein ELSTER (siehe Teil 19), per Brief oder durch personliche Abgabe erfolgen.
Eine Ubersendung durch einfache E-Mail ist nicht zuléssig.

Die Teilnahme am SEPA-Lastschriftverfahren konnen Sie jederzeit widerrufen. Au-
Rerdem kdnnen Sie innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem Belastungsda-
tum, die Erstattung des belasteten Betrags verlangen. Es gelten dabei die mit lhrem
Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen. Ein bereits erteiltes SEPA-Lastschriftman-
dat bleibt grundsatzlich unbefristet gultig. Erst wenn ein SEPA-Lastschriftmandat 36
Monate nicht von der Finanzkasse in Anspruch genommen wurde, verfallt es auto-
matisch. Mit jedem Lastschrifteinzug werden diese 36 Monate von vorne gerechnet.

Bankverbindungen der Bremer Finanzamter:

Zahlungen an die Deutsche Bundesbank
Finanzkasse Bremen IBAN: DE59 2500 0000 0025 0015 32
(in der Landeshauptkasse) S.W.L.F.T. - BIC: MARKDEF 1250

Steuernummer beginnt mit 60 oder 460 SParkasse Bremen

Sty S e 200 IBAN: DE68 2905 0101 0001 0906 46
S.W.L.F.T. — BIC: SBREDE 22XXX

Zahlungen an die Deutsche Bundesbank

Finanzkasse Bremerhaven IBAN: DE86 2500 0000 0025 0015 31

S.W.LLF.T. — BIC: MARKDEF 1250
Steuernummer beginnt mit 75 oder 475

Weser-Elbe-Sparkasse

IBAN: DE57 2925 0000 0001 1000 68
S.W.LLF.T. — BIC: BRLADE21BRS
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21. Folgen von verspateten Zahlungen

Wenn Sie die Steuern nicht bis zum Ablauf des jeweiligen Falligkeitstages bezahlen,
entsteht fiir jeden angefangenen Monat der Uberschreitung ein sogenannter Sdum-
niszuschlag in Hohe von 1 % des ruckstandigen, auf 50 Euro abgerundeten Betrags.
Ein Sdumniszuschlag wird bei einer verspateten Uberweisung von bis zu drei Tagen
nicht erhoben (sogenannte ,Schonfrist®).

Wenn Sie fallige Steuern und Abgaben nicht fristgerecht bezahlen, missen Sie au-
Rerdem mit kostenpflichtigen VollstreckungsmaBnahmen (z. B. Pfandung) und ei-
nem Kontenabrufersuchen rechnen. Bei erstmaligen Ruckstanden werden Sie in der
Regel zuvor einmal durch eine Mahnung an die Zahlung erinnert.

Auf lhren Antrag kann das Finanzamt die ausstehenden Betrage stunden (Raten-
zahlung) oder die Vollziehung aussetzen, wenn die personlichen und sachlichen
Grunde dafur vorliegen. Es ist aber zu beachten, dass Steuern, die Sie fur einen
anderen einbehalten und abfuhren (z. B. die Lohnsteuer, siehe Teil 14) nicht gestun-
det werden dirfen. Sie missen deshalb bei diesen Steuern in besonderem Malie
dafur Sorge tragen, dass sie punktlich entrichtet werden.

Rechtsgrundlagen:
§§ 222, 224, 240, 259, 281, 361 der Abgabenordnung

22. Ansprechpersonen fur Existenzgrundungsberatung

Die Finanzamter im Lande Bremen halten fir die steuerliche Beglei-
tung von Existenzgrindungen eine Reihe von Informationsmateria-
lien bereit. FUr nahere Ausklnfte zu steuerlichen Fragen bei Exis-
tenzgrindungen stehen lhnen folgende Auskunftspersonen telefo-
nisch und nach vorheriger Terminabsprache auch fur ein personli-
ches Gesprach zur Verfugung:

Finanzamt Bremen Telefon / E-Mail

(0421) 361 95365

Nicole Dudek (A bis J) egb@fa-hb.bremen.de

(0421) 361 95364

Kai Rosenberg (K bis Z) egb@fa-hb.bremen.de

Finanzamt Bremerhaven Telefon / E-Mail
(0471) 596 99247
Arne Schallhorn egb@fa-bhv.bremen.de
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Weitere Informationen und Beratung zum Thema Existenzgrindung kénnen Sie bei
den Partner*innen des Netzwerks STARTHAUS in Bremen und Bremerhaven er-
halten (www.starthaus-bremen.de). In den Buros des STARTHAUS stehen lhnen
erfahrene Grundungsberater*innen in kostenlosen Gesprachen zur Verfugung. Sie
vermitteln Sie auch gerne an die jeweiligen Netzwerkpartner*innen weiter.

Starthaus Bremen:

-
Domshof 14/15, 28195 Bremen E.. E
Telefon: 0421 9600 372 i-T
E-Mail: info@starthaus-bremen.de
Internet: www.starthaus-bremen.de E -'|_. b

Starthaus Bremerhaven:

Uhlandstral’e 25, 27576 Bremerhaven
Telefon: 0421 9600 372

E-Mail: info@starthaus-bremerhaven.de
Internet: www.starthaus-bremen.de

Handelskammer Bremen - IHK fiir Bremen und Bremerhaven: E .-E-E
Am Markt 13 Friedrich-Ebert-Stralke 6 :EE

28195 Bremen 27570 Bremerhaven .

Telefon: 0421 3637 0 Telefon: 0471 92460 0 E

FAX: 0421 3637 299 FAX: 0471 92460 790

E-Mail: service@handelskammer-bremen.de
Internet: www.handelskammer-bremen.de

Handwerkskammer Bremen: Serviceburo Bremerhaven:
Ansgaritorstralle 24 t.i.m.e.Port Il

28195 Bremen Barkhausenstralle 4
Telefon: 0421 30500 0 27568 Bremerhaven

FAX: 0421 30500 109 Telefon: 0471 97249-0
E-Mail: service@hwk-bremen.de FAX: 0471 97249-18

Internet: www.hwk-bremen.de

Weitere BEGIN- Netzwerkpartner*innen:

Unternehmensservice Bremen, www.unternehmensservice-bremen.de  Tel. 0421 163399450
Arbeitsférderungs-Zentrum im Lande Bremen GmbH, www.afznet.de Tel. 0471 983990
Agentur fur Arbeit Bremen, www.arbeitsagentur.de Tel. 0421 1780
Agentur fur Arbeit Bremerhaven, www.arbeitsagentur.de Tel. 0471 9449-0
belladonna Kultur- und Bildungszentrum fir Frauen e.V., www.belladonna-bremen.de

Tel. 0421 703534

WFB-Gruppe, www.wfb-bremen.de Tel. 0421 960010
BIS Bremerhaven www.bis-bremerhaven.de Tel. 0471 9464661
BRIDGE, www.bridge-online.de Tel. 0421 21860345
BSS Bremer Senior Service, www.existenzgruendung-bremen.de Tel. 0421 2208165
Frauen in Arbeit und Wirtschaft e.V., www.faw-bremen.de Tel. 0421 169370

29


http://www.starthaus-bremen.de/
mailto:info@starthaus-bremen.de
http://www.starthaus-bremen.de/
mailto:info@starthaus-bremerhaven.de
http://www.starthaus-bremen.de/
mailto:service@handelskammer-bremen.de
http://www.handelskammer-bremen.de/
mailto:service@hwk-bremen.de
http://www.hwk-bremen.de/
http://www.unternehmensservice-bremen.de/
http://www.afznet.de/
http://www.arbeitsagentur.de/
http://www.arbeitsagentur.de/
http://www.belladonna-bremen.de/
http://www.wfb-bremen.de/
http://www.bis-bremerhaven.de/
http://www.bridge-online.de/
http://www.existenzgruendung-bremen.de/
http://www.faw-bremen.de/

23. Merkblatt Kassenfiihrung

Dieses Merkblatt soll Innen einen Uberblick liber die steuerlichen Aufzeichnungs- und Auf-
bewahrungspflichten im Zusammenhang mit Bargeschaften geben.

Eine gesetzliche Registrierkassenpflicht besteht zwar nicht, aber eine ordnungsgemalle, ge-
setzeskonforme Kassenfiihrung lasst sich am Besten mittels eines handelsiblichen Kassen-
systems erzielen. Kassensysteme sind zwingend mit einer technischen Sicherheitseinrich-
tung (TSE) verbunden, die jeden einzelnen Warenverkauf und jede Dienstleistungserbrin-
gung kryptografisch absichern. Ohne die Nutzung eines Kassensystems mussen die einzel-
nen Warenverkaufe und die Dienstleistungserbringungen in manueller (handschriftlicher)
Form, z.B. in Form eines Kassenbuches, aufgezeichnet werden. Als Ausnahmekasse und
nur bei bestimmten Fallkonstellationen ist eine sog. Offene Ladenkasse in Form der summa-
rischen Kassenflhrung ohne Aufzeichnung der einzelnen Umsatze zulassig, bei der der Um-
satz des Tages mittels eines retrograden Tageskassenberichts auf Basis des aufgezahlten
Kassenbestands ermittelt wird.

1. Einzelaufzeichnungspflicht

Mit dem Gesetz zum Schutz vor Manipulationen an digitalen Grundaufzeichnungen -Kas-
sengesetz- und der darin verankerten Anderung des § 146 AO wurde die Einzelaufzeich-
nungspflicht mit Glltigkeit ab 29.12.2016 nunmehr erstmals gesetzlich geregelt. Auch das
GoBD-Schreiben des Bundesfinanzministeriums betont die Pflicht zur Einzelaufzeichnung.

Diese gilt unabhangig davon, ob Sie eine E-Bilanz oder eine elektronische Einnahme-Uber-
schuss- Rechnung (EUR) beim Finanzamt einreichen.

Demnach sind Buchungen und die sonst erforderlichen Aufzeichnungen

einzeln,

vollstandig (lickenlos),
richtig,

zeitgerecht und
geordnet

vorzunehmen.

Zur Erfallung der Anforderungen an eine ordnungsgemale Kassenflihrung ist die Aufzeich-
nung eines jeden einzelnen Handelsgeschéftes, also jeder Betriebseinnahme und Betriebs-
ausgabe, jeder Einlage und Entnahme mit ausreichender Bezeichnung des Geschaftsvor-
falles zeitnah erforderlich. Die Geschaftsvorfalle sind laufend zu erfassen, einzeln festzu-
halten sowie aufzuzeichnen und aufzubewahren, so dass sich die einzelnen Vorgange in
ihrer Entstehung und Abwicklung verfolgen lassen. Veranderungen und der urspriingliche
Inhalt mUssen fir die Dauer der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist feststellbar bleiben.

Die Grundaufzeichnungen mussen so beschaffen sein, dass sie jederzeit eindeutig in ihre
Einzelpositionen aufgegliedert werden konnen.

Zeitnah, d. h. mdglichst unmittelbar zu der Entstehung des jeweiligen Geschaftsvorfalles
aufzuzeichnen sind:

der/die verkaufte, eindeutig bezeichnete Artikel/Dienstleistung,
der endgiltige Einzelverkaufspreis,

der dazugehorige Umsatzsteuersatz und -betrag,

vereinbarte Preisminderungen,

die Zahlungsart,

das Datum und der Zeitpunkt des Umsatzes,

die verkaufte Menge bzw. Anzahl sowie

der Name des Vertragspartners.
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Diese Anforderungen an die Einzelaufzeichnung lasst sich ohne Einsatz eines Kassensys-
tems kaum gesetzeskonform erflllen. Das Erfordernis, den verkauften Artikel eindeutig zu
bezeichnen, bedingt in der Regel die Aufnahme jedes Einzelartikels im elektronischen Auf-
zeichnungssystem. Werden der Art nach gleiche Waren mit demselben Einzelverkaufspreis
in einer Warengruppe zusammengefasst, wird dies nicht beanstandet, sofern die verkaufte
Menge bzw. Anzahl ersichtlich bleibt.

Branchenspezifische Mindestaufzeichnungspflichten und Zumutbarkeitsgesichtspunkte sind
zu berlcksichtigen. Es wird z. B. nicht beanstandet, wenn die Mindestangaben zur Nachvoll-
ziehbarkeit des Geschéaftsvorfalls einzeln aufgezeichnet werden, nicht jedoch die Kunden-
daten, sofern diese nicht zur Nachvollziehbarkeit und Nachprifbarkeit des Geschéaftsvorfalls
bendtigt werden. Soweit Aufzeichnungen Uber Kundendaten aber tatsachlich geflihrt wer-
den, sind sie aufbewahrungspflichtig.

2. Aufbewahrungspflicht

Wird kein Kassensystem eingesetzt, sind alle Belege und Aufzeichnungen im Zusammen-
hang mit dem Warenverkauf oder der Erbringung von Dienstleistungen fir die Dauer der
gesetzlichen Aufbewahrungsfrist aufzubewahren.

Bei elektronischer Aufzeichnung in einem Kassensystem sind die Daten ebenfalls fur die
Dauer der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist innerhalb des Systems, auf einem externen
Datentrager oder einer Datencloud unveranderbar aufzubewahren. Im Falle einer Aul3en-
prifung oder einer Kassen- Nachschau missen die Daten nach den Vorgaben der ,Digita-
len Schnittstelle der Finanzverwaltung fur Kassendaten“ (DSFinV-K) exportiert werden kon-
nen. Eine Loéschungsverpflichtung nach Art. 17 Abs. 3b Datenschutz-Grundverordnung
(DSGVO) scheidet aus.

Weitere Informationen zu den aufbewahrungspflichtigen ,elektronischen Daten® enthalt die
DSFinV-K, die auf der Homepage des Bundeszentralamts fir Steuern veréffentlicht ist.

Aufbewahrungspflichtig sind zudem u. a. auch:

¢ Organisationsunterlagen, wie z. B. Bedienungsanleitungen, Handbicher, Program-
mieranleitungen, Programmbeschreibungen/-richtlinien, Einrichtungsprotokolle,
Freigabeprotokolle, Fehlerprotokolle, Anderungslisten, Arbeitsanweisungen zur
Verarbeitung von Geschaftsvorfallen, Datenaustausch und Archivierung (Verfah-
rensdokumentation; Internes Kontrollsystem), Aufgabenbeschreibungen/Organisa-
tionsplane uber Verantwortlichkeiten der Datenerfassung.

e Unterlagen in Papierform, wie z. B. manuelle (Ursprungs-)Aufzeichnungen (z. B.
Kassenbuch, Trinkgeldregelungen, Kladde, Bestellblicher, Strichlisten, ...), Be-
lege/Buchungsbelege. Nachweise Uber ungewohnliche Vorgange (Ausfall der TSE
oder der Kasse, Abweichungen im Kassenbestand bei Soll-/Istvergleich u.a.).

Zu jedem eingesetzten System sind der konkrete Einsatzort und Einsatzzeitraum zu proto-
kollieren und aufzubewahren (§ 145 Abs. 1 AO, § 63 Abs. 1 UStDV). Die Aufzeichnungen
mussen fur jedes Gerat getrennt gefiihrt und aufbewahrt werden.

Es wird darauf hingewiesen, dass weitere Unterlagen aufbewahrungspflichtig sein kénnen,
wenn sie Informationen zur Entstehung und Abwicklung des Geschaftsvorfalls enthalten
oder zur Nachvollziehbarkeit erforderlich sind (z. B. Terminkalender, Reservierungsbuch).

Das Unternehmen hat seine elektronischen Daten und sonstigen Unterlagen gegen Verlust
zu sichern. Kénnen die Daten, elektronischen Dokumente und elektronischen Unterlagen
nicht vorgelegt werden, so ist die Buchfuihrung formell nicht mehr ordnungsmafig.

Die Beschreibung der Vorgehensweise zur Datensicherung ist Bestandteil der Verfahrens-
dokumentation.
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3. Verfahrensdokumentation

Die Nachprufbarkeit der Biicher und sonst erforderlichen Aufzeichnungen verlangt eine aus-
sagekraftige und vollstandige Verfahrensdokumentation, die sowohl die aktuellen als auch
die historischen Verfahrensinhalte fir die Dauer der Aufbewahrungsfrist nachweist und den
in der Praxis eingesetzten Versionen des Datenverarbeitungssystems entspricht (Von Ver-
banden werden Muster- Verfahrensdokumentationen online zum Herunterladen zur Verfi-
gung gestellt).

4. Einsatz eines elektronischen Aufzeichnungssystems
4.1. Kassengesetz

Jedes Kassensystem ist zum Nachweis der Unveranderbarkeit der eingegebenen Daten
durch eine TSE zu schutzen.

4.2. Technische Verordnung und Verfahrensrichtlinien

Weitergehende Regelungen insbesondere zur konkreten Festlegung von Erfordernissen der
TSE, zum Datenkranz sowie zum Melde- und Antragsverfahren sind in der Kassensiche-
rungsverordnung (KassenSichV), vom Bundesamt fiir Sicherheit in der Informationstechnik
(BSI) verdffentlichten Technischen Richtlinien, der DSFinV-K und in dem Anwendungserlass
zu § 146a AO festgelegt.

4.3. Belegausgabepflicht an die Kundschaft

4.3.1. Warum wurde die Belegausgabepflicht eingefiihrt?

Bei AuRenprifungen in der Bargeldbranche wurde festgestellt, dass durch verschiedene Me-
thoden Manipulationen der Kasseneinnahmen stattfinden, die zu gewaltigen Steuerausfallen
fuhren. Durch Manipulationen an Registrierkassen entstehen nach Schatzungen des Bun-
desrechnungshofes und verschiedener Bundeslander in Deutschland jahrlich bis zu zehn
Milliarden Euro an Steuerausfallen. Die Methoden der Umsatzverklirzung sind vielfaltig:

Nichteingabe des Verkaufs,

unberechtigte nachtragliche Stornierungen und Léschungen,
Einsatz einer ,Zweitkasse® oder sogar

Einsatz von Manipulationssoftware.

Hierdurch gehen nicht nur dem Staat Einnahmen verloren, die zur Finanzierung staatlicher
Aufgaben dringend bendtigt werden, sondern es werden auch steuerehrliche Unternehmen
benachteiligt. FlUr diese wird es, da sie im Wettbewerb mit steuerunehrlichen Unternehmen
stehen, immer schwieriger, ausreichend Umsatze und Gewinne zu erzielen.

Bei Kassensystemen mit einer TSE werden die eingegebenen Daten zwingend gesichert.
Dies erfordert jedoch auch die Eingabe aller Bestellungen und die Ausgabe eines Kassen-
belegs mit entsprechenden Sicherheitsprotokollen.

Der Beleg muss der Kundschaft angeboten werden. Eine Mithahmeverpflichtung besteht
nicht. Der Beleg ist der sichere und klare Nachweis Uber den Zusammenhang zwischen den
Vorgangen in der Realitat und der technischen Aufzeichnung im gesicherten Kassensystem.
Nur mit dem Auslésen der Belegerstellung wird der eingegebene Umsatz im System auch
tatsachlich abgeschlossen und unveranderbar gesichert. Auf diese Weise werden z.B. nach-
tragliche Léschungen von eingegebenen Umsatzen, fir die die Kundin/der Kunde bisher kei-
nen Beleg winschte, als auch das derzeitig haufig anzutreffende Hinterziehungsmodell
,2durch Nichteingabe an der Kasse vorbei“ unterbunden. Um einen Beleg erzeugen zu kon-
nen muss das Unternehmen den Geschaftsvorfall in der Kasse erfassen. Andernfalls wird
den Kundinnen und Kunden bereits durch das Fehlen des Beleges die nicht ordnungsge-
male Erfassung offenbar. Mit den auf dem Beleg vorhandenen Angaben kdénnen die Unter-
nehmen die Korrektheit der mit der Registrierkasse erfassten Daten leicht und rechtssicher
belegen. Prifungshandlungen, z.B. im Rahmen von Kassen-Nachschauen, kénnen dadurch
in der Regel auf einen minimalen Eingriff in den Geschéaftsbetrieb begrenzt werden. Kundin-
nen und Kunden kdnnen dann darauf vertrauen, dass das von ihnen gezahlte Entgelt durch
das Unternehmen auch entsprechend als Umsatz erklart und damit versteuert wird.
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4.3.2. Wie kann der Beleg an die Kundschaft ausgegeben werden?

In unmittelbarem zeitlichen Zusammenhang mit dem Geschéftsvorfall ist ein Beleg in Papier-
form oder auch elektronisch auszustellen. Der Beleg muss mindestens folgende Angaben
enthalten:

e Den vollstdandigen Namen und die vollstandige Anschrift des leistenden Unterneh-
mens,

e das Datum der Belegausstellung

o die Menge und die Art der gelieferten Gegenstande oder den Umfang und die Art der
sonstigen Leistung,

e das Entgelt und den darauf entfallenden Steuerbetrag in einer Summe sowie den
anzuwendenden Steuersatz sowie im Fall einer Steuerbefreiung einen Hinweis da-
rauf, dass fir die Lieferung oder sonstige Leistung eine Steuerbefreiung gilt,

e den Betrag je Zahlungsart.
den Zeitpunkt des Vorgangsbeginns sowie den Zeitpunkt der Vorgangsbeendigung
(bei lang andauernden Geschaftsvorfallen wie in der Gastronomie beginnt der Vor-
gang mit der Bestellung),

e die Transaktionsnummer im Sinne des § 2 Satz 2 Nummer 2 Kassensicherungs-Ver-
ordnung,

o die protokollierte Seriennummer des elektronischen Aufzeichnungssystems und
des Sicherheitsmoduls,

e den Signaturzahler und

e den Prufwert.

Nach § 6 der KassenSichV sind die Informationen nach § 6 Satz 1 KassenSichV lesbar auf
dem Beleg abzudrucken. Als Erleichterung darf ein Teil dieser Informationen auch in Form
eines maschinell lesbaren QR-Codes abgebildet werden. Damit kann die Lange des Kas-
senbons erheblich eingekirzt werden. Damit der QR-Code auswertbar ist, sollte dieser eine
Kantenlange von mindestens 3 cm und eine Ausdruckqualitat von mindestens 300 dpi ha-
ben.

Zudem ist es bei langer andauernden Geschaftsvorfallen (wie in der Gastronomie mit Tisch-
bestellungen) erforderlich, den Zeitpunkt der ersten Bestellung lesbar auf dem Beleg abzu-
drucken.

Fir die Belegubergabe in elektronischer Form bedarf es nicht unbedingt der Versendung
eines (PDF-)Dokuments als E-Mail. Der Markt bietet auch Losungen an, bei denen weder
eine E-Mail-Adresse noch eine Handy-Nummer preisgegeben werden missen. Diese Sys-
teme werden von einigen Kassenherstellern selbst angeboten oder werden von Drittanbie-
tern vor dem Belegdruck implementiert. Allerdings darf ein elektronischer Beleg nur mit Zu-
stimmung der Kundin oder des Kunden erstellt werden. Diese Zustimmung kann allgemein
oder nur fUr den jeweiligen Einzelfall erklart werden. Die Unternehmen in der Bargeldbranche
kénnen durch entsprechende Nachfrage seitens der Kundinnen und Kunden ermuntert wer-
den, entsprechende Ldsungen fir elektronische Bons anzubieten bzw. weitere Verfahren zu
entwickeln (z.B. Uber Kundenkarten wie PAYBACK, QR-Codes auf dem Beleg, Apps (,Near
Field Communication“(NFC)).

4.3.3. Praxishinweise
Haufige Beanstandungen bei der Kassen-Nachschau sind:

e es wird nicht oder nicht immer ein Beleg ausgegeben,

e bei lang andauernden Geschéaftsvorfallen wie z. B. in der Gastronomie wird die Be-
stellung nicht aufgezeichnet oder die Bestellung kann dem erstellten Beleg nicht zu-
geordnet werden,

o die Daten der Kasse entsprechen nicht der amtlichen Schnittstellenbeschreibung und
sind somit nicht prifbar.
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Bei einer solchen Verfahrensweise ist die Kassenflihrung nicht ordnungsgemaf und und
wird anlasslich von Kassen-Nachschauen regelmaRig beanstandet. Teilweise wird argumen-
tiert, dass bei Warenverkaufen an eine Vielzahl von Kundinnen und Kunden Papierausdru-
cke erzeugt werden, die zumeist nicht bendétigt werden. Da die Belegausgabepflicht gesetz-
lich vorgesehen ist, empfiehlt die Verwaltung, zur Papiereinsparung eine Losung mit elekt-
ronischen Kassenbelegen anzustreben. Dass bei Festival-Veranstaltungen mit mehreren
Zehntausend Besuchern Kassen eingesetzt werden, welche elektronische Kassenbelege er-
zeugen, beweist die Praxistauglichkeit.

Kassenbelege enthalten seit dem 1. Januar 2020 kein Bisphenol A. Viele Hersteller verzich-
ten auch auf Bisphenol S sowie chemische Farbentwickler. Solche Kassenbelege kdnnen
guten Gewissens im Altpapier entsorgt werden.

44. Ab wann kénnen Kassensysteme beim Finanzamt angemeldet werden?
Derzeit ist davon auszugehen, dass beginnend ab dem 1. Januar 2025 die Anmeldung der

Kassensysteme mit den Grundangaben der Unternehmen und den TSE-Merkmalen ermdg-
licht wird. Hierfur ist das ELSTER-Portal zu nutzen.

5. Offene Ladenkasse

Als offene Ladenkasse gilt eine Kassenflihrung ohne Einsatz technischer Hilfsmittel und
zwar in folgenden zwei Auspragungen:

e grundsatzlich in Form manueller Einzelaufzeichnungen in einem Kassenbuch oder

e als Ausnahme und bei weiteren Voraussetzungen durch Kassensturz und rechneri-
sche Ermittlung des Umsatzes mithilfe eines retrograden Tageskassenberichts am
Ende des Geschaftstages.

Eine gesetzliche Pflicht zum Einsatz elektronischer Aufzeichnungssysteme existiert nicht.
Der Einsatz einer Kasse hat aber eine Reihe von betriebswirtschaftlichen Vorteilen und er-
leichtert die Erfillung steuerlicher Aufzeichnungspflichten.

5.1. Einzelaufzeichnungspflicht

Bei Einsatz einer offenen Ladenkasse ist zur Erflllung der Anforderungen an eine ord-
nungsgemale Kassenfuhrung auch hier die Aufzeichnung eines jeden einzelnen Handels-
geschaftes mit ausreichender Bezeichnung des Geschaftsvorfalles erforderlich (manuelle
Einzelaufzeichnung) - vgl. Tz. 1.

Aufzuzeichnen sind:

Identitat des Verkaufers (Name, Firma, Anschrift),

grds. Identitat des Kaufers (Name, Firma, Anschrift),

Inhalt des Geschéfts (Liefergegenstand, Art der Dienstleistung),
Zahlungsbetrag (Gegenleistung),

getrennt nach Steuersatzen in % (z. B. 7% oder 19% Umsatzsteuer),
Steuerbetrag in Euro und

der Gesamtbetrag.

5.2. Ausnahmen von der Einzelaufzeichnungspflicht

Nur wenn alle Voraussetzungen des § 146 Abs. 1 Satz 3 AO vorliegen, kann es im Einzelfall
ausreichen, die Kassen- einnahmen lediglich summarisch aufzuzeichnen. Eine solche Kas-
senfuhrungsform ist damit nur zuldssig, wenn Waren an eine Vielzahl unbekannter Perso-
nen ausschliellich bar verkauft werden. Alle Tatbestandsmerkmale miissen vorliegen. Die
Nachweispflicht hierfir liegt beim Unternehmen. Klarstellend wird darauf hingewiesen, dass
eine summarische Kassenflhrung in der Regel unzulassig ist, wenn

¢ Waren teilweise unbar verkauft werden,
¢ die Kundschaft teilweise bekannt sind (Bestellbuch, Kundenkartei oder teilweise
Rechnungsversand)
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e im Verhaltnis zu den Offnungszeiten keine Vielzahl an Kundinnen und Kunden ge-
geben ist oder

¢ nach anderen Gesetzen eine Einzelaufzeichnung erforderlich ist (z. B. bei verschie-
denen Umsatzsteuersatzen).

Diese vorgenannten Grundsatze gelten sinngemal bei der Erbringung von Dienstleistungen.

Damit in diesen Ausnahmefallen die Ermittlung der Summe der Tageseinnahmen nachpruif-
bar bleibt, missen die Bareinnahmen anhand eines sogenannten retrograden Kassenbe-
richtes nachgewiesen werden. Da die Feststellung des Kassenbestandes eine unentbehrli-
che Grundlage flr die Berechnung der Tageseinnahmen bildet, ist flr die Anfertigung des
Kassenberichtes der gesamte geschaftliche Bargeldbestand taglich zu zahlen. Der Kassen-
bestand ist folgend rechnerisch um die belegmaRig festgehaltenen Ausgaben und Entnah-
men zu erhdhen und um die ebenfalls dokumentierten Einlagen und den Kassenanfangsbe-
stand zu mindern, um die Tageseinnahme zu ermitteln. Die Privatentnahmen und Privatein-
lagen sowie jeglicher Geldtransit sind ggf. durch sogenannte Eigenbelege zu dokumentieren.
Nur ein in solcher Weise (retrograde Methode) erstellter Kassenbericht dokumentiert diese
Rechenschritte hinreichend, schreibt sie unveranderbar fest und macht sie damitnachprif-
bar.

Bei Unternehmen mit mehreren offenen Ladenkassen sind Aufzeichnungen fir jede einzelne
Kasse erforderlich (u. a. BFH-Urteil vom 13.03.2013 - X B 16/12). Rundungen und Schat-
zungen sind nicht zulassig. Bei Umsatzen zu unterschiedlichen Steuersatzen sind zwingend
die umsatzsteuerlichen Aufzeichnungspflichten zu beachten.

Kassenbicher und Kassenbestandsrechnungen kénnen den Kassenbericht selbst dann
nicht ersetzen, wenn in einer gesonderten Spalte Kassenbestande ausgewiesen werden.

Die Erstellung eines Zahlprotokolls ist fir die OrdnungsmaRigkeit der Kassenflihrung nach
BFH-Urteil vom 16.12.2016 - X B 41/16 nicht verpflichtend. Zur Starkung der Beweiskraft
empfiehlt es sich jedoch, die Ermittlungen des Geldbestandes am Tagesende durch ein Zahl-
protokoll nachzuweisen.

Ein mit Standardsoftware (z. B. Office-Programme) erstellter Kassenbericht ist nicht gegen
nachtragliche Anderungen geschiitzt und entspricht nicht den Vorschriften des § 146 Abs. 4
Satz 1A0.

Hinweis:

Die FUhrung eines Kassenberichtes reicht flr die umsatzsteuerlichen Einzelaufzeichnungs-
pflichten nach § 22 UStG nicht aus. Unternehmen, deren Umsatze unterschiedlichen Steu-
ersatzen unterliegen, missen zur Feststellung der Steuer und der Grundlage ihrer Berech-
nungen neben dem Kassenbericht flir umsatzsteuerliche Zwecke weiterhin Einzelaufzeich-
nungen flhren.

6. Datenzugriff der Finanzverwaltung im Fall einer AuRenpriifung oder Kassen-Nach-
schau

Die fur elektronische Aufzeichnungssysteme erforderlichen Daten sowie Formate werden in
den DSFinV- K definiert. Diese werden Uber das Internetportal des Bundeszentralamtes fur
Steuern (BZSt) veroéffentlicht. Fallt nur ein Teilbereich der Daten eines komplexen Software-
systems unter die DSFinV-K, bleibt die Verpflichtung zur Verfugungstellung weiterer Daten
aus anderen Teilbereichen des Systems (z.B. Warenwirtschaft) unberthrt. Zusatzlich muss
ein Datenzugriff auf die sog. abgesicherten Anwendungsdaten aus der TSE entsprechend
der Technischen Richtlinie BSI TR-03153 ermdglicht werden (sog. TAR-Files).

Die steuerlich relevanten Daten missen manipulationssicher, unverandert, vollstandig und
jederzeit lesbar gespeichert werden. Zudem muss gewahrleistet sein, dass die Uberpriifung
der elektronischen Daten in einem zumutbaren Zeitrahmen erfolgen kann. Soweit die Hilfe
eines IT-Dienstleisters erforderlich ist, tragt das Unternehmen die anfallenden Kosten. Das
Datenzugriffsrecht gilt auch flr Daten, die sich bei Dritten befinden (z. B. Rechenzentrum,
Cloud).
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7. Kassen-Nachschau

Zur Prifung der OrdnungsmaRigkeit der Aufzeichnungen und Buchungen von Kassenein-
nahmen und Kassenausgaben kdnnen die damit betrauten Amtstragerinnen und Amtstra-
ger der Finanzbehdérden Kassen-Nachschauen durchflhren. Hierzu bedarf es keiner vor-
herigen Ankindigung. Die Nachschau kann wahrend der Ublichen Geschéafts- und Arbeits-
zeiten stattfinden. Die Amtstragerinnen und Amtstrager sind im Rahmen der unangekun-
digten Kassen-Nachschau berechtigt, zur Feststellung von Sachverhalten der Kassenflh-
rung Geschaftsgrundsticke oder Geschaftsraume zu betreten. Den Amtstragern ist es
ohne Vorlage des Dienstausweises gestattet, die Handhabung der Kasse in den Geschafts-
raumen zu beobachten und ggf. Testkaufe durchzufihren.

Sobald Amtstragerinnern und Amtstrager der Offentlichkeit nicht zugéngliche Raume be-
treten wollen oder den Steuerpflichtigen nach § 146b Abs. 2 Satz 2 AO auffordern, Auf-
zeichnungen, Bicher und fir die Kassenfiihrung erhebliche Organisationsunterlagen vor-
zulegen und Auskunfte zu erteilen, haben sie sich auszuweisen. Sie sind bei der Prifung zu
unterstitzen (Mitwirkungspflicht).

Ist die Steuerpflichtige oder der Steuerpflichtige selbst oder ihr oder sein gesetzlicher Ver-
treter nicht anwesend, aber Personen, von denen angenommen werden kann, dass sie
uber alle wesentlichen Zugriffs- und Benutzungsrechte des Kassensystems des Unterneh-
mens verfligen, hat die Amtstragerin oder der Amtstrager sich gegentber diesen Personen
auszuweisen und sie zur Mitwirkung bei der Kassen-Nachschau aufzufordern. Diese Per-
sonen haben dann die Pflichten der Steuerpflichtigen oder des Steuerpflichtigen zu erfillen,
soweit sie hierzu rechtlich und tatsachlich in der Lage sind.

Der Kassen-Nachschau unterliegen samtliche handschriftliche oder elektronische Kassen-
aufzeichnungen, insbesondere auch die Daten elektronischer oder computergestiitzter
Kassensysteme, App-Systeme, Waagen mit Registrierkassenfunktion, Taxameter, Weg-
streckenzahler oder Geldspielgerate. Bei der Kassen-Nachschau durfen (elektronische)
Aufzeichnungen, Blicher sowie die fur die Kassenflihrung erheblichen sonstigen Organisa-
tionsunterlagen durch die Amtstragerin oder den Amtstrager eingesehen werden.

Auch kann die Ubermittlung von Daten auf einem maschinell auswertbaren Datentrager
nach den Vorgaben der einheitlich digitalen Schnittstelle verlangt werden. Die Amtstrage-
rinnen und Amtstrager kdnnen zusatzlich verlangen, dass der gesamte betriebliche Bar-
geldbestand ausgezahlt wird (sog. ,Kassensturz®). Zu Dokumentationszwecken kénnen Fo-
tos gefertigt und/oder Dokumente gescannt werden.

Praxishinweis: Bei vielen Dienstleistungen werden Trinkgelder gezahlt. Erhalt die Inhaberin
oder der Inhaber des Unternehmens das Trinkgeld, gehért dieses zum umsatzsteuerpflich-
tigen Erl6s. In den meisten Kassensystemen kénnen Trinkgelder gesetzeskonform erfasst
werden. Wird anlasslich einer Prifung festgestellt, dass Trinkgelder nicht verbucht wurden,
ist die Kassenbuchfiihrung nicht ordnungsgeman.

8. Folgen von Mingeln

Werden Kassendaten nicht entsprechend dem gesetzlichen Standard zur VerfiUgung gestellt
oder ist die Kassenflihrung nicht ordnungsgemaf, kann das Finanzamt die Besteuerungs-
grundlagen schatzen. Zudem kann allein die Nichterfullung der oben genannten Aufzeich-
nungs- und Kassenflhrungspflichten eine Ordnungswidrigkeit darstellen und mit einem
Buligeld geahndet werden. Sofern darlber hinaus durch Schlissigkeitsverprobungen Um-
satzdifferenzen oder andere Auffalligkeiten festgestellt werden, die nicht aufgeklart werden
koénnen, folgt daraus regelmafig auch ein Steuerstrafverfahren.

Wenn die Handlung nicht nach § 370 AO (vorsatzliche Steuerhinterziehung) bzw. § 378 AO
(leichtfertige Steuerverkiirzung) geahndet werden kann, kénnen wegen der jeweils genann-
ten Ordnungswidrigkeiten (§ 379 AO) GeldbufRen bis zu 25.000 € festgelegt werden.
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Bei vorsatzlichem oder grob fahrlassigem Léschen von Daten oder bei Manipulationen in der
Programmierung von Kassensystemen durch Kassenhersteller, Kassenaufsteller, Unterneh-
men im IT- Bereich oder andere Dritte liegt ein Straftatbestand vor und kann Ermittlungen
gem. § 268 StGB (Falschung technischer Aufzeichnungen), § 274 Abs. 1 StGB (Urkunden-
unterdrickung) oder § 370 AO (Steuerhinterziehung) nach sich ziehen.

9. Weitere Informationen

e Kassensicherungsverordnung (Internetportal des Bundesfinanzministeriums)

e Technische Richtlinien des Bundesamtes fur Sicherheit in der Informationstechnik
(BSI - insbes. TR-03151, TR-03116 und TR-03153)

e BMF-Schreiben zu den ,Grundsatzen zur ordnungsmalfigen Fihrung und Aufbe-
wahrung von Buchern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form so-
wie zum Datenzugriff (GoBD)" in der Fassung vom 11. Marz 2024 nebst den ,Er-
ganzende Informationen des BMF zur Datenlberlassung®

¢ Anwendungserlasse zu den §§ 146, 146a und 146b der AO

¢ FAQ zu allgemeinen Fragen auf der Homepage des BMF

e DSFinV-K auf der Homepage des BZSt
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